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霸州市住房和城乡建设局
“依规办事不求人”事项服务指南




































一、地名命名、更名审批







联系人：刘卫军
联系电话：0316-7863269
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一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局713室
三、服务对象：企业法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《地名管理条例》
    五、申请条件
1、具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇的命名、更名。
2、含义明确、健康，不违背公序良俗；
3、符合地理实体的实际地域、规模、性质等特征；
4、使用国家通用语言文字，避免使用生僻字；
5、一般不以人名作地名，不以国家领导人的名字作地名；
6、不以外国人名、地名作地名；
7、不以企业名称或者商标名称作地名；
8、同一个建成区内的具有重要地理方位意义的住宅区、楼宇名称，不应重名，并避免同音。
六、申请材料目录
1、命名、更名申请书，说明小区位置、面积、建楼数、名称含义等。
2、填写命名、更名申请表（加盖申报单位章）
3、小区平面图或设计图纸
4、社区工作用房协议书（与街道办或乡镇签订）或社区工作用房证明(每百户30平米预留,最低不少于500平米),（加盖街道办事处和居民委员会或乡镇和村街章）
5、社区养老服务用房协议书（与街道办或乡镇签订）或社区养老服务用房证明(每百户30平米预留),（加盖街道办事处和居民委员会或乡镇和村街章）
6、城乡规划委员会会议纪要
7、小区土地使用证、建设用地规划许可证、发改局核准证复印件
8、公司营业执照副本复印件
9、公司法人身份证复印件
七、承诺办理时限
20个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：房地产开发管理办公室
十、咨询电话：0316-7863269
刘卫军（房地产开发管理办公室副主任）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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地名命名、更名审批流程图
	         时限
工作流程
	20个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、命名、更名申请书，说明小区位置、面积、建楼数、名称含义等。
2、填写命名、更名申请表（加盖申报单位章）
3、小区平面图或设计图纸
4、社区工作用房协议书（与街道办或乡镇签订）或社区工作用房证明(每百户30平米预留,最低不少于500平米),（加盖街道办事处和居民委员会或乡镇和村街章）
5、社区养老服务用房协议书（与街道办或乡镇签订）或社区养老服务用房证明(每百户30平米预留),（加盖街道办事处和居民委员会或乡镇和村街章）
6、城乡规划委员会会议纪要
7、小区土地使用证、建设用地规划许可证、发改局核准证复印件
8、公司营业执照副本复印件
9、公司法人身份证复印件
二、法律依据：
《地名管理条例》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局    承办机构：房地产开发管理办公室
四、联系电话：0316-7863269
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	房地产开发管理办公室受理

	
	

	
审查
	征求民政部门意见

	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
房地产开发管理办公室核批

	颁发地名批复
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二、商品房预售许可证








联系人：潘星辰
联系电话：0316-7230014
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一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：房地产开发企业
四、设定依据
《城市商品房预售管理办法》
    五、申请条件
(一)已交付全部土地使用权出让金，取得土地使用权证书;
(二)持有建设工程规划许可证和施工许可证;
(三)按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金达到工程建设总投资的25%以上，并已经确定施工进度和竣工交付日期。
六、申请材料目录
1.按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金占工程建设总投资比例25%以上证明（在投资比例难以认定的情况下，可按工程建设达到规划许可的设计层数的三分之一以上整层主体完工进行把握）；
2.房屋面积预测绘成果报告；
3.建设工程规划许可证；
4.商品房预售许可申请表；
5.企业营业执照；
6.前期物业服务招投标备案证明材料；
7.建设工程施工许可证；
8.商品房预售方案（包含建设项目基本情况，预售商品房的位置、面积、性质用途、销售方式、竣工交付日期、分层平面图等内容）；
9.房地产开发企业资质证书（暂定资质需提交质量责任担保函）；
10.申请预售的商品房占用范围内的土地使用权查封情况证明；申请预售的商品房或者其占用范围内的土地使用权抵押情况证明。已设立抵押的，提交抵押权人已知晓办理预售许可的书面证明；
11.三方预售资金监管协议；
12.施工合同及施工进度说明；
13.国有土地使用权证书。
七、承诺办理时限
3个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：开发管理办公室
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=1870b8de-dbc4-4c2e-b293-4a8d96ef51b1&name=item04
十一、咨询电话：0316-7230014
潘星辰（房地产开发管理办公室科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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商品房预售许可证审批流程图
	         时限
工作流程
	3个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
1、 申报材料：
1.按提供预售的商品房计算，投入开发建设的资金占工程建设总投资比例25%以上证明（在投资比例难以认定的情况下，可按工程建设达到规划许可的设计层数的三分之一以上整层主体完工进行把握）；2.房屋面积预测绘成果报告；3.建设工程规划许可证；4.商品房预售许可申请表；5.企业营业执照；6.前期物业服务招投标备案证明材料；7.建设工程施工许可证；8.商品房预售方案（包含建设项目基本情况，预售商品房的位置、面积、性质用途、销售方式、竣工交付日期、分层平面图等内容）；9.房地产开发企业资质证书（暂定资质需提交质量责任担保函）；10.申请预售的商品房占用范围内的土地使用权查封情况证明；申请预售的商品房或者其占用范围内的土地使用权抵押情况证明。已设立抵押的，提交抵押权人已知晓办理预售许可的书面证明；11.三方预售资金监管协议；12.施工合同及施工进度说明；13.国有土地使用权证书。
二、法律依据：
《城市商品房预售管理办法》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：房地产开发管理办公室
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	房地产开发管理办公室受理

	
	

	
审查
	主管领导审查

	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
房地产开发管理办公室核批

	商品房预售许可证
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三、三级（含）以上开发资质备案







联系人：梁忠岳
联系电话：0316-7863269






一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局713室
三、服务对象：房地产开发企业
四、设定依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》
2、《房地产开发企业资质管理规定》
五、申请条件
(一)已取得 ：房地产开发企业资质电子证书
六、申请材料目录
 开发企业申请房地产企业开发资质备案，应当提交下列证件(复印件)及资料:
1.房地产开发企业资质电子证书复印件；
2.企业营业执照复印件；
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：房地产开发管理办公室
十、咨询电话：0316-7863269
梁忠岳（房地产开发管理办公室科员）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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三级（含）以上开发资质备案流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
房地产开发企业营业执照正、副本；房地产开发企业资质等级证书
二、法律依据：《房地产开发企业资质管理规定》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：房地产开发管理办公室
四、联系电话：0316-7863269
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	房地产开发管理办公室受理

	
	

	
审查
	房地产开发管理办公室审查

	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
房地产开发管理办公室核批

	办结
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四、房地产开发项目备案








联系人：张美娜
联系电话：0316-7863269







一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局713室
三、服务对象：房地产开发企业
四、设定依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》
2、《城市房地产开发经营管理条例》
五、申请条件
[bookmark: 3]凡具有房地产开发企业资质（含外省进冀房地产开发企业），在我市城镇规划区内国有土地上进行基础设施和商品房屋开发建设的项目 ，房地产开发企业应当在取得国有土地使用权之日起15日内，到项目所在地的房地产开发主管部门领取《房地产开发项目手册》。《房地产开发项目手册》一式两份，房地产开发企业和房地产开发主管部门各持有一份。
六、申请材料目录
房地产开发企业在取得不动产权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证和竣工验收备案证明后，应当在15日内持相关文件和《房地产开发项目手册》报项目所在地的房地产开发主管部门核验。核验确认后，房地产开发主管部门应当将核验情况记录在所持有的《房地产开发项目手册》中，并将项目建设的相关文件复印留存。
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：房地产开发管理办公室
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=b837802a-af04-4653-b6d8-0ee331d7d469
十一、咨询电话：0316-7863269
张美娜（房地产开发管理办公室科员）
十二、监督电话：0316-7236950
          牛志勇（政策研究室主任）
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房地产开发项目备案流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：房地产开发企业在取得不动产权证、建设用地规划许可证、建设工程规划许可证、建筑工程施工许可证、商品房预售许可证和竣工验收备案证明后，应当在15日内持相关文件和《房地产开发项目手册》报项目所在地的房地产开发主管部门核验。核验确认后，房地产开发主管部门应当将核验情况记录在所持有的《房地产开发项目手册》中，并将项目建设的相关文件复印留存。
二、法律依据：
《中华人民共和国城市房地产管理法》《城市房地产开发经营管理条例》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：房地产开发管理办公室
四、联系电话：0316-7863269
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	房地产开发管理办公室受理

	
	

	
审查
	房地产开发管理办公室审查

	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
房地产开发管理办公室核批

	办结
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五、房地产开发项目转让备案







联系人：张美娜
联系电话：0316-7863269




一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局713室
三、服务对象：房地产开发企业
四、设定依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》
2、《城市房地产开发经营管理条例》
五、申请条
转让房地产开发项目，转让人和受转让人应当自土地使用变更登记手续办理完毕之日30日内，持房地产开发项目转让合同到房地产开发主管部门备案。
房地产开发企业转让房地产开发项目时，尚未完成拆迁补偿安置的，原拆迁补偿安置合同中有关的权利、义务随之转移给受让人。项目转让人应当书面通知被拆迁人。
六、申请材料目录
1、土地使用权变更登记手续和土地使用证
2、受让方的房地产开发企业资质证书
3、转让合同
4、投资额证明(双方签字盖章)（原件及彩色扫描件加盖公章）
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：房地产开发管理办公室
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=77fd36f2-fe4d-4761-af77-7ca1394c975e
十一、咨询电话：0316-7863269
张美娜（房地产开发管理办公室科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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房地产开发项目转让备案流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
1、 申报材料：
1、土地使用权变更登记手续和土地使用证
2、受让方的房地产开发企业资质证书
3、转让合同
4、投资额证明(双方签字盖章)（原件及彩色扫描件加盖公章）
二、法律依据：
《中华人民共和国城市房地产管理法》《城市房地产开发经营管理条例》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局    承办机构：房地产开发管理办公室
四、联系电话：0316-7863269
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	房地产开发管理办公室受理

	
	

	
审查
	房地产开发管理办公室审查

	
	

	





决定退回并告知原因

	








房地产开发管理办公室核批






	

	办结
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六、房屋交易资金监管









联系人：陶秋涛
联系电话：0316-7230014






一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：房地产开发企业
四、设定依据
1、《中华人民共和国城市房地产管理法》
2、《城市商品房预售管理办法》
五、申请条件
1、企业打印纸质申请表
2、加盖企业公章
3、准备相关资料(根据不同节点提交不同资料：结构封顶节点的，提交勘察、设计、施工、监理等单位签字盖章的《主体结构部分工程质量验收记录表》；竣工验收节点的，提交《河北省建设工程竣工验收报告》；初始确权节点的，提交初始确权确认书；购房人交易节点的，提交购房人《房屋产权交易确认书》)
六、申请材料目录
1、企业打印纸质申请表
2、加盖企业公章
3、准备相关资料(根据不同节点提交不同资料：结构封顶节点的，提交勘察、设计、施工、监理等单位签字盖章的《主体结构部分工程质量验收记录表》：竣工验收节点的，提交《河北省建设工程竣工验收报告》：初始确权节点的，提交初始确权确认书：购房人交易节点的，提交购房人《房屋产权交易确认书》)房地产开发企业转让房地产开发项目时，尚未完成拆迁补偿安置的，原拆迁补偿安置合同中有关的权利、义务随之转移给受让人。项目转让人应当书面通知被拆迁人。
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：房地产开发管理办公室
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/simple.do?itemld=c6641251-29b2-4c34-951b-abf5d086d303
十一、咨询电话：0316-7230014
陶秋涛（房地产开发管理办公室科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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房屋交易资金监管流程图
	         时限
工作流程
	                                     1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、企业打印纸质申请表
2、加盖企业公章
3、准备相关资料(根据不同节点提交不同资料：结构封顶节点的，提交勘察、设计、施工、监理等单位签字盖章的《主体结构部分工程质量验收记录表》：竣工验收节点的，提交《河北省建设工程竣工验收报告》：初始确权节点的，提交初始确权确认书：购房人交易节点的，提交购房人《房屋产权交易确认书》)房地产开发企业转让房地产开发项目时，尚未完成拆迁补偿安置的，原拆迁补偿安置合同中有关的权利、义务随之转移给受让人。项目转让人应当书面通知被拆迁人。
二、法律依据：
《中华人民共和国城市房地产管理法》《城市房地产开发经营管理条例》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局      承办机构：房地产开发管理办公室
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	房地产开发管理办公室受理

	
	

	
审查
	房地产开发管理办公室审查

	
	

	





决定退回并告知原因

	








房地产开发管理办公室核批






	

	办结
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七、建设工程消防设计审查






联系人：许波
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人、非法人企业、行政机关、其他组织
四、设定依据
1.《中华人民共和国消防法》第十一条、第十二条；
2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》（2020年4月1日住房和城乡建设部令第51号公布，根据2023年8月21日住房和城乡建设部令第58号修正）第三条、第十四至二十六条；
3.《建设工程消防设计审查验收工作细则》、《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》（建科规〔2020〕5号）第六至十三条；  
4.《河北省建设工程消防设计审查验收管理暂行办法》（冀建法改〔2024〕2号）第三条、第七条、第九至二十二条。
五、申请条件
1.已完成消防设计并出具消防设计文件；
2.依法需要办理建设工程规划许可的，已获得建设工程规划许可文件；
3.依法需要批准的临时性建筑，已获得批准文件；
4.特殊建设工程具有《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》第十七条规定的特殊消防设计情形的，已完成特殊消防设计并取得相关技术资料。
六、申请材料目录
建设单位申请消防设计审查，应当提交下列材料：
1.建设工程消防设计审查申请表；
2.消防设计文件；
3.依法需要办理建设工程规划许可的，应当提交建设工程规划许可文件；
4.依法需要批准的临时性建筑，应当提交批准文件；
5.特殊消防设计技术资料（应当包括：特殊消防设计文件，以及两个以上有关的应用实例、产品说明等资料。特殊消防设计涉及采用国际标准或境外工程建设消防技术标准的，还应当提供相应的中文文本）（特殊建设工程具有下列情形之一，应当开展特殊消防设计：①国家工程建设消防技术标准没有规定的；②消防设计文件拟采用的新技术、新工艺、新材料不符合国家工程建设消防技术标准规定的；③因保护利用历史建筑、历史文化街区需要，确实无法满足国家工程建设消防技术标准要求的）。
七、承诺办理时限
3个工作日。
八、收费情况：不收费
九、审批股室：建设工程消防审验股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/（河北政务服务网-工程建设项目审批专区）。
十一、咨询电话：0316-7230014
许波（建设工程消防审验股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

建设工程消防设计审查流程图
	         时限
工作流程
	3个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	不符合办理条件者，退回并告知

说  明
一、申报材料：
1.建设工程消防设计审查申请表；
2.消防设计文件；
3.依法需要办理建设工程规划许可的，应当提交建设工程规划许可文件；
4.依法需要批准的临时性建筑，应当提交批准文件；
5.特殊消防设计技术资料（应当包括：特殊消防设计文件，以及两个以上有关的应用实例、产品说明等资料。特殊消防设计涉及采用国际标准或境外工程建设消防技术标准的，还应当提供相应的中文文本）（特殊建设工程具有下列情形之一，应当开展特殊消防设计：①国家工程建设消防技术标准没有规定的；②消防设计文件拟采用的新技术、新工艺、新材料不符合国家工程建设消防技术标准规定的；③因保护利用历史建筑、历史文化街区需要，确实无法满足国家工程建设消防技术标准要求的）。
二、法律依据：
1.《中华人民共和国消防法》第十一条、第十二条；
2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》（2020年4月1日住房和城乡建设部令第51号公布，根据2023年8月21日住房和城乡建设部令第58号修正）第三条、第十四至二十六条；
3.《建设工程消防设计审查验收工作细则》、《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》（建科规〔2020〕5号）第六至十三条；  
4.《河北省建设工程消防设计审查验收管理暂行办法》（冀建法改〔2024〕2号）第三条、第七条、第九至二十二条。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：消防审验股
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

	

	

受理
	消防审验股受理

	
	

	
审核
	
	
	

	





审批退回并告知原因

	














	
消防审验股核批

	出具特殊建设工程消防设计审查意见书









八、建设工程消防验收







联系人：许波
联系电话：0316-7230014





一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人、非法人企业、行政机关、其他组织
四、设定依据
1.《中华人民共和国消防法》第十三条；
2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》（2020年4月1日住房和城乡建设部令第51号公布，根据2023年8月21日住房和城乡建设部令第58号修正）第三条、第二十七至三十二条；
3.《建设工程消防设计审查验收工作细则》、《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》（建科规〔2020〕5号）第十四至二十条；
4.《河北省建设工程消防设计审查验收管理暂行办法》（冀建法改〔2024〕2号）第三条、第七条、第二十三至三十条。
五、申请条件
建设工程竣工验收合格且建设单位已组织对建设工程是否符合下列要求进行查验：
1.完成工程消防设计和合同约定的消防各项内容；
2.有完整的工程消防技术档案和施工管理资料（含涉及消防的建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告）；
3.建设单位对工程涉及消防的各分部分项工程验收合格；施工、设计、工程监理、技术服务等单位确认工程消防质量符合有关标准；
4.消防设施性能、系统功能联调联试等内容检测合格。六、申请材料目录
建设单位申请消防验收，应当提交下列材料：
1.消防验收申请表；
2.工程竣工验收报告；
3.涉及消防的建设工程竣工图纸。
七、承诺办理时限
10个工作日。
八、收费情况：不收费
九、审批股室：建设工程消防审验股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/（河北政务服务网-工程建设项目审批专区）。
十一、咨询电话：0316-7230014
许波（建设工程消防审验股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）





建设工程消防验收流程图
	         时限
工作流程
	10个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	不符合办理条件者，退回并告知

说  明
一、申报材料：
1.消防验收申请表；
2.工程竣工验收报告；
3.涉及消防的建设工程竣工图纸。
二、法律依据：
1.《中华人民共和国消防法》第十三条；
2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》（2020年4月1日住房和城乡建设部令第51号公布，根据2023年8月21日住房和城乡建设部令第58号修正）第三条、第二十七至三十二条；
3.《建设工程消防设计审查验收工作细则》、《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》（建科规〔2020〕5号）第十四至二十条；
4.《河北省建设工程消防设计审查验收管理暂行办法》（冀建法改〔2024〕2号）第三条、第七条、第二十三至三十条。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：消防审验股
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

	

	

受理
	...消防审验股受理

	
	

	
审核
	
	
	

	





审批退回并告知原因

	














	
消防审验股核批

	出具特殊建设工程消防验收意见书




2




九、建设工程消防验收备案








联系人：许波
联系电话：0316-7236850






一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人、非法人企业、行政机关、其他组织
四、设定依据
1.《中华人民共和国消防法》第十三条；
2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》（2020年4月1日住房和城乡建设部令第51号公布，根据2023年8月21日住房和城乡建设部令第58号修正）第三十三至四十条；
3.《建设工程消防设计审查验收工作细则》、《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》（建科规〔2020〕5号）第二十一至二十四条；
4.《河北省建设工程消防设计审查验收管理暂行办法》（冀建法改〔2024〕2号）第三十一至三十七条。
五、申请条件
建设工程竣工验收合格且建设单位已组织对建设工程是否符合下列要求进行查验：
1.完成工程消防设计和合同约定的消防各项内容；
2.有完整的工程消防技术档案和施工管理资料（含涉及消防的建筑材料、建筑构配件和设备的进场试验报告）；
3.建设单位对工程涉及消防的各分部分项工程验收合格；施工、设计、工程监理、技术服务等单位确认工程消防质量符合有关标准；
4.消防设施性能、系统功能联调联试等内容检测合格。
六、申请材料目录
建设单位办理消防备案，应当提交下列材料：
1.建设工程消防验收备案表；
2.工程竣工验收报告；
3.涉及消防的建设工程竣工图纸。
七、承诺办理时限
10个工作日，未被确定为检查对象的即时办结。
八、收费情况：不收费
九、审批股室：建设工程消防审验股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/（河北政务服务网-工程建设项目审批专区）。
十一、咨询电话：0316-7236850
许波（建设工程消防审验股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）


建设工程消防验收备案流程图
	         时限
工作流程
	10个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	不符合办理条件者，退回并告知

说  明
一、申报材料：
1.建设工程消防验收备案表；
2.工程竣工验收报告；
3.涉及消防的建设工程竣工图纸。
二、法律依据：
1.《中华人民共和国消防法》第十三条；
2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定 》（2020年4月1日住房和城乡建设部令第51号公布，根据2023年8月21日住房和城乡建设部令第58号修正）第三十三至四十条；
3.《建设工程消防设计审查验收工作细则》、《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》（建科规〔2020〕5号）第二十一至二十四条；
4.《河北省建设工程消防设计审查验收管理暂行办法》（冀建法改〔2024〕2号）第三十一至三十七条。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：消防审验股
四、联系电话：0316-7236850
五、监督电话：0316-7236950

	

	

受理
	消防审验股受理

	
	

	
审核
	
	
	

	





审批退回并告知原因

	被确定为检查对象的，根据有关规定进行检查。















	
消防审验股核批

	出具建设工程消防验收备案抽查结果通知书
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10、 终止施工安全监督告知书






联系人：池洋洋
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：房屋建筑工程建设单位
四、设定依据
1、《房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督工作规程》（建质﹝2014﹞154号）第十四条；
2、《房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督规定》（建质﹝2014﹞153号)第九条。                                                                                                                                                                  
五、申请条件
工程项目完工办理竣工验收前，建设单位应当向监督机构申请办理终止施工安全监督手续。
六、申请材料目录
1、终止施工安全监督手续申请表；
2、经建设、监理、施工单位确认的工程施工结束证明；
3、施工单位应当提交经建设、监理单位审核的项目安全生产标准化自评材料。
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市住房和城乡建设局安监站
十、网上申报地址
http://218.11.14.35:10901/default/coframe/auth/login/my_login.jsp
十一、咨询电话：0316-7230014
池洋洋（安监站副站长）
十二、监督电话：0316-7236950
                    牛志勇（政策研究室主任）  


终止施工安全监督告知书流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、终止施工安全监督手续申请表；
2、经建设、监理、施工单位确认的工程施工结束证明；
3、施工单位应当提交经建设、监理单位审核的项目安全生产标准化自评材料。
二、法律依据：
1、《房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督工作规程》（建质﹝2014﹞154号）第十四条；                                                                                                                                                           2、《房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督规定》（建质﹝2014﹞153号)第九条。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局安监站
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	安监站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
安监站核批

	终止施工安全监督告知书
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11、 建设工程安全监督
    备案






联系人：倪彬
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：企业法人
四、设定依据
1、《建设工程安全生产管理条例》（中华人民共和国国务院令第393号）第十条；
2、《河北省建设工程安全生产监督管理规定》（河北省人民政府令〔2002〕第1号）第十八条； 
3、《河北省房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督办法》（冀建法〔2016〕19号）第十六条。                                                                                                                                                                                                                                                                   
五、申请条件
施工合同中约定的安全防护、文明施工措施费用相关材料已按标准拨付；建设、施工、监理法定代表人及项目负责人已签订安全生产承诺书；施工组织设计中的安全措施、施工目安全生产应急预案监理单位已经审核通过。
六、申请材料目录
1、施工合同中约定的安全防护、文明施工措施费用相关资料；
2、建设、施工、监理单位项目负责人安全生产承诺书；
3、施工组织设计中的安全措施、施工项目应急预案。
七、承诺办理时限
1个工作日

八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市住房和城乡建设局安监站
十、网上申报地址
http://218.11.14.35:10901/default/coframe/auth/login/my_login.jsp
十一、咨询电话：0316-7230014
倪彬 （安监站副站长）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
               
建设工程安全监督备案流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、施工合同中约定的安全防护、文明施工措施费用相关资料
2、建设、施工、监理单位项目负责人安全生产承诺书
3、施工组织设计中的安全措施、施工项目应急预案
二、法律依据：
1、《建设工程安全生产管理条例》（中华人民共和国国务院令第393号）第十条；                                                                                                                                                           2、《河北省建设工程安全生产监督管理规定》（河北省人民政府令〔2002〕第1号）第十八条；
3、《河北省房屋建筑和市政基础设施工程施工安全监督办法》（冀建法〔2016〕19号）第十六条；
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局安监站
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	安监站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
安监站核批

	受理通过
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十二、建筑起重机械租赁单位备案






联系人：倪彬
联系电话：0316-7235646


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人
四、设定依据
1、《河北省建筑工程材料设备使用管理规定》中第十七条。
五、申请条件
在我市从事建筑起重机械租赁活动的本地租赁单位，必须到工商注册所在地建设行政主管部门办理告知备案手续。外埠建筑起重机械租赁单位在我市首次从事租赁活动前，应当到我市建设行政主管部门办理告知备案手续。
六、申请材料目录
1、租赁企业备案申请表（一式三份）；
2、工商营业执照和税务登记证（注册资金50万以上）；
3、建筑起重机械备案证（自有 建筑起重机械设备5台以上）；
4、租赁企业人员配备，建筑起重机械特种作业操作证；
5、租赁企业管理体系和各项规章制度。
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市住房和城乡建设局安监站
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=ff5d6d24-9fa5-42fa-babb-fb9240fe3d13
十一、咨询电话：0316-7235646
倪彬 （安监站副站长）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
         
建筑起重机械租赁单位备案流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、租赁企业备案申请表（一式三份）；
2、工商营业执照和税务登记证（注册资金50万以上）；
3、建筑起重机械备案证（自有 建筑起重机械设备5台以上）；
4、租赁企业人员配备，建筑起重机械特种作业操作证；
5、租赁企业管理体系和各项规章制度。
二、法律依据：
1、《河北省建筑工程材料设备使用管理规定》中第十七条。                                                                                                                                                           
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局安监站
四、联系电话：0316-7235646
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	安监站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
安监站核批

	备案
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十三、建筑起重机械使用登记







联系人：张萌
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：房屋建筑工程施工单位
四、设定依据
1、《中华人民共和国特种设备安全法》；                                                                                                                                                           2、《建设工程安全生产管理条例》。    
五、申请条件
建筑起重机械使用单位应当自建筑起重机械安装验收合格之日起30日内，向霸州市住房和城乡建设局建筑工程施工安全监督站办理建筑起重机械使用登记。登记标志置于或者附着于该设备的显著位置。
六、申请材料目录
1、起重机械设备使用登记表一式4份； 
2、建筑起重机械备案证；
3、起重机械租赁、安装、使用合同和安全管理协议1份；
4、安装、使用单位企业资质证书、安全生产许可证原件及复印件1份；
5、由安装单位、使用单位、产权单位、施工单位、监理单位共同验收后的安装验收资料及检验检测单位出具的起重机械设备检验检测报告。
6、使用单位建筑起重机械设备特种作业人员操作资格证书原件及复印件1份；
7、起重机械维护保养等管理制度；
8、应对发生事故的紧急救援预案1份，属于租赁单位的，租赁单位证明要加盖行政公章。
注：第4项及第6项信息由安监站通过各住建厅网站获得，办事企业无需额外提供。
七、承诺办理时限
2个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市住房和城乡建设局安监站
十、网上申报地址
http://218.11.14.35:10901/default/coframe/auth/login/my_login.jsp
十一、咨询电话：0316-7230014
张萌（安监站科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
建筑起重机械使用登记流程图
	         时限
工作流程
	2个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、起重机械设备使用登记表一式4份； 
2、建筑起重机械备案证；
3、起重机械租赁、安装、使用合同和安全管理协议1份；
4、安装、使用单位企业资质证书、安全生产许可证原件及复印件1份；
5、由安装单位、使用单位、产权单位、施工单位、监理单位共同验收后的安装验收资料及检验检测单位出具的起重机械设备检验检测报告。
6、使用单位建筑起重机械设备特种作业人员操作资格证书原件及复印件1份；
7、起重机械维护保养等管理制度；
8、应对发生事故的紧急救援预案1份，属于租赁单位的，租赁单位证明要加盖行政公章。
注：第4项及第6项信息由安监站通过各住建厅网站获得，办事企业无需额外提供。
二、法律依据：
1、《中华人民共和国特种设备安全法》
2、《建设工程安全生产管理条例》。
                                                                                                                                         三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局安监站
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	安监站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
安监站核批

	建筑起重机械使用登记证
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十四、住房租赁补贴申领









联系人：徐国星
联系电话：0316-7230014


1

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人
四、设定依据
《社会救助暂行办法》（国务院令第649号2014年5月1日起施行,2019年3月2日第709号国务院令《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订施行）第三十八条、第四十条
五、申请条件
1.申请人具有本市城镇户籍的家庭，并在本市实际居住；
2.家庭人均可支配收入为上年度本市城镇居民人均可支配收入的1.0倍以下；
3.申请家庭在本市无自有住房或者人均住房建筑面积在15平方米以下，且家庭住房总建筑面积在50平方米以下（单亲家庭在30平方米以下），无任何形式的住宅建设用地；
4.申请家庭未购买过经济适用住房或者限价商品房，未承租公有住房或者享受公共租赁住房等任何形式的住房保障；
5.申请租赁补贴的家庭，需在本市租赁住房居住，并有房屋租赁合同和公安部门租赁备案证明。
六、申请材料目录
（1）申请家庭成员身份证或户口页；
（2）申请租赁补贴的家庭，需要提供经由公安部门出具的房屋租赁备案证明及房屋租赁合同。
（3）其他必要的证明材料。
七、承诺办理时限
50个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：住房保障管理中心
十、网上申报地址
“冀时办”APP、公租房申报
十一、咨询电话：0316-7230014
徐国星（住房保障管理中心负责人）
十二、监督电话：0316-7236950 
牛志勇（政策研究室主任）
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住房租赁补贴申领流程图
	         时限
工作流程
	50个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
个人申请
（1）申请家庭成员身份证或户口页；
（2）申请租赁补贴的家庭，需要提供经由公安部门出具的房屋租赁备案证明及房屋租赁合同。
（3）其他必要的证明材料。
二、法律依据：
《社会救助暂行办法》（国务院令第649号2014年5月1日起施行,2019年3月2日第709号国务院令《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订施行）第三十八条、第四十条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：住房保障管理中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	住房保障管理中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定
	









退回并告知原因





	
住房保障管理中心核批

	对符合条件的发放住房租赁补贴







十五、公共租赁住房保障申请







联系人：徐国星
联系电话：0316-7230014





一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人
四、设定依据
《社会救助暂行办法》（第649号国务院令公布，2014年5月1日起施行，2019年3月2日第709号国务院令《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订施行）第三十八条
《河北省公共租赁住房管理办法》（冀政〔2011〕68号）第二十八条
五、申请条件
1.申请人具有本市城镇户籍的家庭，并在本市实际居住；
2.家庭人均可支配收入为上年度本市城镇居民人均可支配收入的1.0倍以下；
3.申请家庭在本市无自有住房或者人均住房建筑面积在15平方米以下，且家庭住房总建筑面积在50平方米以下（单身家庭在30平方米以下），无任何形式的住宅建设用地；
4.申请家庭未购买过经济适用住房或者限价商品房，未承租公有住房或者享受公共租赁住房等任何形式的住房保障；

六、申请材料目录
（1）申请家庭成员身份证或户口页；
（2）其他必要的证明材料。
七、承诺办理时限
50个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：住房保障管理中心
十、网上申报地址
“冀时办”APP、公租房申报
十一、咨询电话：0316-7230014
徐国星（住房保障管理中心负责人）
十二、监督电话：0316-7236950 
牛志勇（政策研究室主任）










7

公共租赁住房保障申请流程图
	         时限
工作流程
	50个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
个人申请
（1）申请家庭成员身份证或户口页；
（2）其他必要的证明材料。
二、法律依据：
《社会救助暂行办法》（第649号国务院令公布，2014年5月1日起施行，2019年3月2日第709号国务院令《国务院关于修改部分行政法规的决定》修订施行）第三十八条
《河北省公共租赁住房管理办法》（冀政〔2011〕68号）第二十八条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：住房保障管理中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	住房保障管理中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
住房保障管理中心核批

	对符合条件的纳入实物配租保障









十六、公有住房出售方案核定







联系人：徐国星
联系电话：0316-7230014





一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人
四、设定依据
《国务院办公厅关于制止违反规定突击分房和低价出售公有住房问题的紧急通知》（国办发明电〔1998〕4号）  
五、申请条件
1.在可出售的范围内,房屋产权无争议;
2.产权单位已建立公积金制度；
3.售房款专户储存；
4.承租人具有常住户口。
六、申请材料目录
申请审批房改方案的报告
七、承诺办理时限
5个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：住房保障管理中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=0793cb11-9b85-4276-8b44-3e2501c2dfac
十一、咨询电话：0316-7230014
徐国星（住房保障管理中心负责人）
十二、监督电话：0316-7236950 
牛志勇（政策研究室主任）
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公有住房出售方案核定流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
申请审批房改方案的报告
二、法律依据：
《国务院办公厅关于制止违反规定突击分房和低价出售公有住房问题的紧急通知》（国办发明电〔1998〕4号）
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：住房保障管理中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	住房保障管理中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定
	









住房保障管理中心核批


退回并告知原因

	

	对符合条件的核准通过









十七、公有住房售房款使用确认








联系人：徐国星
联系电话：0316-7230014





一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人
四、设定依据
《国务院办公厅转发国务院住房制度改革领导小组关于加强国有住房出售收入管理意见的通知》（国办发〔1996〕34号）
《河北省人民政府关于加快城镇住房制度改革工作的通知》（冀政〔1996〕23号）
《河北省人民政府住房制度改革领导小组办公室关于住房制度改革中若干问题的通知》（冀政房改﹝1996﹞19号）   
五、申请条件
申请材料齐全，符合法定形式
六、申请材料目录
公有住房售房款使用确认资料
七、承诺办理时限
7个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：住房保障管理中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=5fa16604-c322-4100-8267-6565fa1cdfc9
十一、咨询电话：0316-7230014
徐国星（住房保障管理中心负责人）
十二、监督电话：0316-7236950 
牛志勇（政策研究室主任）
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公有住房售房款使用确认流程图
	         时限
工作流程
	7个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
公有住房售房款使用确认资料
二、法律依据：
《国务院办公厅转发国务院住房制度改革领导小组关于加强国有住房出售收入管理意见的通知》（国办发〔1996〕34号）
《河北省人民政府关于加快城镇住房制度改革工作的通知》（冀政〔1996〕23号）
《河北省人民政府住房制度改革领导小组办公室关于住房制度改革中若干问题的通知》（冀政房改﹝1996﹞19号） 
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：住房保障管理中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	住房保障管理中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	










住房保障管理中心核批




	

	对符合要求的核准备案











18、 保障性住房信息
  查询 








联系人：徐国星
联系电话：0316-7230014


一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人
四、设定依据
《住房保障档案管理办法》（建保〔2012〕158号）第二十三条
五、申请条件
1、住房保障申请人；
2、住房保障家庭
六、申请材料目录
1、身份证、户口本；
2、保障性住房信息查询表
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：住房保障管理中心
十、咨询电话：  0316-7230014
徐国星（住房保障管理中心负责人）
十一、监督电话：0316-7236950 
牛志勇（政策研究室主任）

2

保障性住房信息查询流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1、身份证、户口本；
2、保障性住房信息查询表
二、法律依据：
《住房保障档案管理办法》（建保〔2012〕158号）第二十三条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：住房保障管理中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	住房保障管理中心受理

	
	

	
  审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
住房保障管理中心核批

	对符合要求的出具核查信息
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十九、房屋面积管理







联系人：高逢
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：企业法人
四、设定依据
1.《房产测绘管理办法》第十八条
2.《房屋交易与产权管理工作导则》第七章；
    五、申请条件
房产预测成果审核项目是否符合下列要求：
申报项目已取得《建设工程施工许可证》；
六、申请材料目录
1.委托单位营业执照、
2.单位委托书 、
3.测绘委托合同                                                              
4.土地权属证书及宗地图成果表 
[bookmark: _GoBack]5.建设工程规划许可证及其附件（含规划总平面图）    
6.建筑施工图                                                                                               
7.《房产测绘技术报告》
8.防空工程竣工验收备案书
9.如有设计变更的应提交变更文件、协议、合同、具结或法律文书
七、承诺办理时限
受理后6个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：测绘科
十、网上申报地址
https://zwfw.hebei.gov.cn
十一、咨询电话：0316-7230014
高逢（测绘科负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）













4

房屋面积管理审核流程图
	         时限
工作流程
	6个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、单位和个人申请表
二、法律依据：
1.《房产测绘管理办法》第十八条
2.《房屋交易与产权管理工作导则》第七章；
3、 实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：测绘科
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	测绘科受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
测绘报告审核通知单
测绘科核批

	



5





二十、楼盘表建立








联系人：高逢
联系电话：0316-7230014






一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：企业法人
四、设定依据
1.《房产测绘管理办法》第十八条
2.《房屋交易与产权管理工作导则》第七章；
五、申请条件
房产预测成果审核项目是否符合下列要求：
申报项目已取得房产测绘报告审核通知单；
六、申请材料目录
房产测绘报告审核通知单
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：测绘科
十、网上申报地址
https://zwfw.hebei.gov.cn
十一、咨询电话：0316-7230014
高逢（测绘科负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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楼盘表建立流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、单位和个人申请表
二、法律依据：
1.《房产测绘管理办法》第十八条
2.《房屋交易与产权管理工作导则》第七章；
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：测绘科
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	测绘科受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
建立楼盘表
测绘科核批
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二十一、工程质量监督手续    办理





联系人：李卫
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：企业法人、事业法人、社会组织法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《建设工程质量管理条例》第十三条  建设单位在开工前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。
五、申请条件
建设单位按照规定向建设工程质量监督机构提交以下材料后，可依法办理工程质量监督手续： 
1.工程质量监督手续申报表（申报表中的信息与所报材料要一致，建设单位盖章）；
2.施工图设计文件审查报告及合格书；
3.相关人员资格证书（施工单位、监理单位相关人员资格证验原件留存复印件，勘察、设计单位只留存复印件，所有复印件加盖公章）；
4.见证取样人员、送检见证人授权书；
5.施工合同、监理合同原件；
6.各责任主体（八个）法定代表人授权书，工程质量终身责任承诺书，河北省房屋建筑和市政基础设施工程质量责任承诺书，单位质量责任人信息登记表。
六、申请材料目录
1.工程质量监督手续申报表（申报表中的信息与所报材料要一致，建设单位盖章）；
2.施工图设计文件审查报告及合格书；
3.相关人员资格证书（施工单位、监理单位相关人员资格证验原件留存复印件，勘察、设计单位只留存复印件，所有复印件加盖公章）；
4.见证取样人员、送检见证人授权书；
5.施工合同、监理合同原件；
6.各责任主体（八个）法定代表人授权书，工程质量终身责任承诺书，河北省房屋建筑和市政基础设施工程质量责任承诺书，单位质量责任人信息登记表。
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程质量监督站
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=6088d7c8-226a-4433-ba67-e27ace01c93b
十一、咨询电话：0316-7230014
李卫（质量监督站负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

2

工程质量监督手续办理流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.工程质量监督手续申报表（申报表中的信息与所报材料要一致，建设单位盖章）；
2.施工图设计文件审查报告及合格书；
3.相关人员资格证书（施工单位、监理单位相关人员资格证验原件留存复印件，勘察、设计单位只留存复印件，所有复印件加盖公章）；
4.见证取样人员、送检见证人授权书；
5.施工合同、监理合同原件；
6.各责任主体（八个）法定代表人授权书，工程质量终身责任承诺书，河北省房屋建筑和市政基础设施工程质量责任承诺书，单位质量责任人信息登记表。
二、法律依据：
《建设工程质量管理条例》第十三条  建设单位在开工前，应当按照国家有关规定办理工程质量监督手续，工程质量监督手续可以与施工许可证或者开工报告合并办理。
3、 实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程质量监督站
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	质量监督站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
质量监督站
核批

	办理








二十二、房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案






联系人：李卫
联系电话：0316-7231002


一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人、事业法人、社会组织法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
1.《建设工程质量管理条例》第四十九条　建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起15日内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主管部门或者其他有关部门备案。
2.《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》第四条  建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照本办法规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设主管部门（以下简称备案机关）备案。
五、申请条件
建设单位按照规定向建设工程质量监督机构提交以下材料后，可依法办理房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案：
1.建设工程竣工验收备案表；
2.建设工程竣工验收报告；
3.建设工程规划核实意见；
4.工程质量保修书；
5.建设工程消防验收意见；
6.勘察单位、设计单位、施工图审查机构质量检查报告；
7.质量评估报告；
8.工程质量监督报告；
9.住宅质量保证书（仅商品住宅提供）；
10.住宅使用说明书（仅商品住宅提供）。
六、申请材料目录
1.建设工程竣工验收备案表；
2.建设工程竣工验收报告；
3.建设工程规划核实意见；
4.工程质量保修书；
5.建设工程消防验收意见；
6.勘察单位、设计单位、施工图审查机构质量检查报告；
7.质量评估报告；
8.工程质量监督报告；
9.住宅质量保证书（仅商品住宅提供）；
10.住宅使用说明书（仅商品住宅提供）。
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程质量监督站
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=fa45ee63-c28d-4476-ae1c-9a66372978bf
十一、咨询电话：0316-7231002
李卫（质量监督站负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.建设工程竣工验收备案表；
2.建设工程竣工验收报告；
3.建设工程规划核实意见；
4.工程质量保修书；
5.建设工程消防验收意见；
6.勘察单位、设计单位、施工图审查机构质量检查报告；
7.质量评估报告；
8.工程质量监督报告；
9.住宅质量保证书（仅商品住宅提供）；
10.住宅使用说明书（仅商品住宅提供）。
二、法律依据：
1.《建设工程质量管理条例》第四十九条　建设单位应当自建设工程竣工验收合格之日起15日内，将建设工程竣工验收报告和规划、公安消防、环保等部门出具的认可文件或者准许使用文件报建设行政主管部门或者其他有关部门备案。
2.《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》第四条  建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，依照本办法规定，向工程所在地的县级以上地方人民政府建设主管部门（以下简称备案机关）备案。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程质量监督站
四、联系电话：0316-7231002
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	质量监督站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
质量监督站
核批

	河北省房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案证明书







二十三、工程竣工验收备案信息查询






联系人：李卫
联系电话：0316-7230014


一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：企业法人、事业法人、社会组织法人、行政机关、其他组织、自然人
四、设定依据
《建设工程质量管理条例》（国务院令第279号）
《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》（2009建设部令第2号）。
五、申请条件
与工程竣工验收备案信息有关的自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人、非法人企业、行政机关、其他组织。
六、申请材料目录
申请表及个人身份有效证明。
七、承诺办理时限
即审即办。
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程质量监督站
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=e8a2abc3-6bd0-41e9-b876-5a1ab0390190
十一、咨询电话：0316-7230014
李卫（质量监督站负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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工程竣工验收备案信息查询流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	不符合办理条件者，退回并告知


说  明
一、申报材料：
申请表及个人身份有效证明。
二、法律依据：
《建设工程质量管理条例》（国务院令第279号）
《房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》（2009建设部令第2号）
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程质量监督站
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950


	

	

受理
	质量监督站受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
质量监督站
核批

	查询
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二十四、房产信息查询服务指南





联系人：王红静
联系电话：0316-7863275



2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局南区
三、服务对象：企业法人、行政机关、其他组织及个人四、设定依据
《住房城乡建设部办公厅关于印发〈房屋交易与产权管理工作导则〉的通知》（建办房〔2015〕45号）                                                                                                                                                          
5、 申请条件
个人查询带本人身份证，机关及企事业单位携带委托书或查询涵。
六、申请材料目录
1、1.携带本人身份证
2.单位查询携带查询函及来人有效证件
3.企业及个体携带授权委托书及来人有效证件
七、承诺办理时限：0.5个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市住房和城乡建设局档案科
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=dd357333-b6c7-5fde-9a2b-31782263d4fa
十一、咨询电话：0316-7863275
王红静（档案科副科长）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

房产信息查询服务流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	

说  明
1、 申报材料：
1、个人查询带本人身份证，机关及企事业单位携带委托书或查询涵。
二、法律依据：
1、《住房城乡建设部办公厅关于印发〈房屋交易与产权管理工作导则〉的通知》（建办房〔2015〕45号）  
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局档案科
四、联系电话：0316-7863275
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	档案科受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

查阅
档案科核批
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二十五、房产预查封





联系人：邢凤春
联系电话：0316-7863277


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：公安局、检察院、法院
四、设定依据
最高人民法院 国土资源部 建设部 关于依法规范人民法院执行和国土资源房地产管理部门协助执行若干问题的通知（法发【2004】5号）第三条规定对人民法院查封或者预查封的土地使用权、房屋，国土资源、房地产管理部门应当及时办理查封或者预查封登记。
    五、申请条件
法院、公安局、检察院申报的需要办理预查封的手续资料齐全。
六、申请材料目录
1.协助执行通知书。
    2.执行裁定书或民事调解书。
    3.本人工作证及执行公务证。
七、承诺办理时限
即时办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：受理股
十、咨询电话：0316-7863277
邢凤春（受理股负责人）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

3

预查封流程图
	         时限
工作流程
	即时办结

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1.协助执行通知书。
2.执行裁定书或民事调解书。
3.本人工作证及执行公务证。
二、法律依据：
最高人民法院 国土资源部 建设部 关于依法规范人民法院执行和国土资源房地产管理部门协助执行若干问题的通知（法发【2004】5号）第三条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：受理股
四、联系电话：0316-7863277
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	受理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
受理股核批

	即时办结
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二十六、对长期从事市容环卫作业成绩显著的单位和个人的表彰奖励





联系人：靳志华
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：对长期从事市容环卫作业的单位和个人
四、设定依据
《城市市容和环境卫生管理条例》第八条
    五、申请条件
单位：
1、单位建设好，有良好的工作作风和奉献精神，廉洁诚信，近五年无违法、违纪、违规现象；
2、认真贯彻执行市容环卫管理服务的法规政策和技术标准，积极开展管理服务创新，市容环卫管理服务绩效良好；
3、参与园林城市、洁净城市、文明城市、卫生城市等创建中成绩突出，取得明显社会效益和环境效益。
个人：
1、市内从事环境卫生管理工作，热爱环卫事业，能吃苦耐劳，能起到模范带头作用，在工作中能高质量完成本职工作；
2、在环卫一线岗位连续工作一年以上，出勤率达100%。六、申请材料目录
1、单位和个人申请表
七、承诺办理时限
4个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：环境卫生服务中心
十、咨询电话：0316-7230014
靳志华（环境卫生服务中心负责人）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）














3

对长期从事市容环卫作业成绩显著的单位和个人的表彰奖励流程图
	         时限
工作流程
	4个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、单位和个人申请表
二、法律依据：
《城市市容和环境卫生管理条例》第八条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：环境卫生服务中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	环境卫生服务中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
环境卫生服务中心核批

	对确定的先进单位和个人予以表彰
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二十七、对于在城市公厕的规划、建设和管理中取得显著成绩的单位和个人的表彰和奖励





联系人：靳志华
联系电话：0316-7230014





一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：对于在城市公厕的规划、建设和管理中取得显著成绩的单位和个人
四、设定依据
《城市公厕管理办法》第二十二条
五、申请条件
单位：
1、单位建设好，有良好的工作作风和奉献精神，廉洁诚信，近五年无违法、违纪、违规现象；
2、认真贯彻执行市容环卫管理服务的法规政策和技术标准，积极开展管理服务创新，市容环卫管理服务绩效良好；
3、参与园林城市、洁净城市、文明城市、卫生城市等创建中成绩突出，取得明显社会效益和环境效益。
个人：
1、市内从事环境卫生管理工作，热爱环卫事业，能吃苦耐劳，能起到模范带头作用，在工作中能高质量完成本职工作；
2、在环卫一线岗位连续工作一年以上，出勤率达100%。六、申请材料目录
1、单位和个人申请表
七、承诺办理时限
4个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：环境卫生服务中心
十、咨询电话：0316-7230014
靳志华（环境卫生服务中心负责人）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）













2

对于在城市公厕的规划、建设和管理中取得显著成绩的单位和个人的表彰和奖励流程图
	         时限
工作流程
	4个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、单位和个人申请表
二、法律依据：
《城市公厕管理办法》第二十二条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：环境卫生服务中心
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	环境卫生服务中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
环境卫生服务中心核批

	对确定的先进单位和个人予以表彰
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二十八、对在推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人的奖励





联系人：刘朋
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织、非法人企业、行政机关、其他组织
四、设定依据
 1.《建设领域推广应用新技术管理规定》第五条：“国务院建设行政主管部门负责管理全国建设领域推广应用新技术和限制、禁止使用落后技术工作。县级以上地方人民政府建设行政主管部门负责管理本行政区域内建设领域推广应用新技术和限制、禁止使用落后技术工作。”  
2.《建设领域推广应用新技术管理规定》第十条：“国家鼓励使用《推广项目》中的新技术，保护和支持各种合法形式的新技术推广应用活动。” 
3.《建设领域推广应用新技术管理规定》第十六条：“对在推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人，其主管部门应当予以奖励。”
    五、申请条件
在建设科研攻关、科技示范、标准编制、新技术成果推广转化与产业化等方面，作出了突出贡献的单位和个人。
六、申请材料目录
对推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人奖励推荐表
七、承诺办理时限
1个工作日。
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市墙体材料革新建筑节能办公室
十、网上申报地址
http://www.hebscztxyxx.gov.cn:8001/bsdt/
十一、咨询电话：0316-7230014
刘朋（节能办副主任）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
3

对在推广应用新技术工作中单位和个人的表彰奖励流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
对推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人奖励推荐表
二、法律依据：
 1.《建设领域推广应用新技术管理规定》第五条：“国务院建设行政主管部门负责管理全国建设领域推广应用新技术和限制、禁止使用落后技术工作。县级以上地方人民政府建设行政主管部门负责管理本行政区域内建设领域推广应用新技术和限制、禁止使用落后技术工作。”  
2.《建设领域推广应用新技术管理规定》第十条：“国家鼓励使用《推广项目》中的新技术，保护和支持各种合法形式的新技术推广应用活动。” 
3.《建设领域推广应用新技术管理规定》第十六条：“对在推广应用新技术工作中作出突出贡献的单位和个人，其主管部门应当予以奖励。”
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局 承办机构：霸州市墙体材料革新建筑节能办公室
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	节能办
受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
节能办核批

	对确定的先进单位和个人予以表彰
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二十九、住宅物业建设单位采用协议方式选聘物业服务企业






联 系 人： 吴志雄
联系电话：0316-7230014
2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：物业服务企业
四、设定依据  
1、《廊坊市物业管理办法》第二十六条
2、《前期物业管理招标投标管理暂行办法》第三条
五、申请条件
投标人少于三个或者总建筑面积不超过三万平方米的。
六、申请材料目录
1、建设工程规划许可证。
2、规划总平面图
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：物业行业监管股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7230014
吴志雄（物业行业监管股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）


3

住宅物业建设单位采用协议方式选聘物业服务企业流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日

	申请
	招标人申请并提交材料

	
说  明
一、申报材料：
1、建设工程规划许可证。
2、规划总平面图
二、法律依据：
1、《廊坊市物业管理办法》第二十六条
2、《前期物业管理招标投标管理暂行办法》第三条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：物业行业监管股
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者 退回并告知


	

	

受理
	物业行业监管股受理申请

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

办结
物业行业监管股核批
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三十、供热用户报装








联系人：高小童  姜子娟
联系电话：0316-7285817


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：霸州市区的集中供热用户
四、设定依据  
1、《城镇供热服务》（GB/T33833)2、《河北省供热用热管理办法》
五、申请条件
1、入网建筑具备合法的规划和建设审批手续。
2、入网建筑在集中供热管网覆盖范围内或能够采用清洁能源方式供热。
3、入网建筑符合本地强制性建筑节能标准或既有建筑已完成建筑节能改造。
4、入网建筑内采暖系统、供热计量系统设计和施工符合国家相关标准规范。
5、保障性住房项目需提供政府批准文件及建筑清单和面积。 
六、申请材料目录
1、集中供热报装申请表
七、承诺办理时限
办理时限不包括前置审批事项办理时限、中介机构办理时限或因个人原因延误的时限。
1、申请受理在1个工作日内完成资料完备性审核并一次性告知补充。
2、受理申请后2个工作日内预约进行现场勘查。
3、现场勘查后1个工作日内出具入网审核意见、签订供热合同。
8、 收费情况：
《河北省供热用热管理办法》（河北省政府令［2013］7号）：第十四条、利用集中供热的建设工程，开发建设单位应当按有关规定缴纳城市集中供热管网工程建设费，并将其纳入开发建设成本，不得向房屋购买者另行收取。
九、审批股室：供热公司
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7285817
高小童  姜子娟（供热公司职员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）









3

供热用户报装流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1、集中供热报装申请表
二、法律依据：
1、《城镇供热服务》（GB/T33833)
2、《河北省供热用热管理办法》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：供热公司
四、联系电话：0316-7285817
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	热力公司受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
热力公司核批

	办结
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三十一、小区物业企业招投标备案









联系人：吴志雄
联系电话：0316-7236957


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：住宅物业的建设单位
四、设定依据
1.《物业管理条例》（国务院令第379号）第二十四条；
2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条、第三十七条。    
五、申请条件
1.具备招标资格的建设单位
六、申请材料目录
（一）招标人应当在发布招标公告或者发出投标邀请书的10日前，提交以下材料报物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案:
1、与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件;
2、招标公告或者招标邀请书;
3、招标文件;
4、法律、法规规定的其他材料。
（二）招标人应当自确定中标人之日起15日内，向物业项目所在地的县级以上地方人民政府房地产行政主管部门备案。备案资料应当包括开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。
七、承诺办理时限
办理时限不包括前置审批事项办理时限、中介机构办理时限或因个人原因延误的时限。
承诺时限：即时办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：物业行业监管股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
11、 咨询电话：0316-7236957
吴志雄（物业行业监管股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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小区物业企业招投标备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
开标评标过程、确定中标人的方式及理由、评标委员会的评标报告、中标人的投标文件等资料。委托代理招标的，还应当附招标代理委托合同。
二、法律依据：
1.《物业管理条例》（国务院令第379号）第二十四条；
2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第十一条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市物业行业监管股
四、联系电话：0316-7236957
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	物业行业监管股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

备案
物业行业监管股核批

	


中标备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1、与物业管理有关的物业项目开发建设的政府批件;
2、招标公告或者招标邀请书;
3、招标文件;
4、法律、法规规定的其他材料。
二、法律依据：
1.《物业管理条例》（国务院令第379号）第二十四条；
2.《前期物业管理招标投标管理暂行办法》（建住房〔2003〕130号）第三十七条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市物业行业监管股
四、联系电话：0316-7236957
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	物业行业监管股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

备案
物业行业监管股核批
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三十二、物业服务合同备案







联系人：吴志雄
联系电话：0316-7236957


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：物业服务企业
四、设定依据
《廊坊市物业管理办法》第二十五条
五、申请条件
物业招投标结束具备中标资格的物业服务企业
6、 申请材料目录
前期物服务合同
七、承诺办理时限
办理时限不包括前置审批事项办理时限、中介机构办理时限或因个人原因延误的时限。
1、 申请受理在1个工作日内完成资料完备性审核并一次性告知补充。
2、 材料完备后，即时办结。
八、收费情况：不收费
九、审批股室：物业行业监管股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7236957
吴志雄（物业行业监管股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）


3

物业服务合同备案流程图
	         时限
工作流程
	材料完备后，即办。

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：前期物业服务合同
二、法律依据：《廊坊市物业管理办法》第二十五条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市物业行业监管股
四、联系电话：0316-7236957
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	物业行业监管股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案
物业行业监管股核批
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三十三、物业承接查验备案








联系人：吴志雄
联系电话：0316-7236957


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：物业服务企业
四、设定依据
1.《物业管理条例》（国务院令第379号）全文；
2.《物业承接查验办法》（建房〔2010〕165号）第二十九条。    
五、申请条件
1.建设单位和物业服务企业完成承接查验工作
六、申请材料目录
1、前期物业服务合同;
2、临时管理规约;
3、物业承接查验协议;
4、建设单位移交资料清单；
5、查验记录；
6、交接记录；
7、其他承接查验有关的文件
七、承诺办理时限
办理时限不包括前置审批事项办理时限、中介机构办理时限或因个人原因延误的时限。
承诺时限：即时办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：物业行业监管股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7236957
吴志雄（物业行业监管股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）




3

物业承接查验备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、前期物业服务合同;
2、临时管理规约;
3、物业承接查验协议;
4、建设单位移交资料清单；
5、查验记录；
6、交接记录；
7、其他承接查验有关的文件
二、法律依据：
1.《物业管理条例》（国务院令第379号）全文；
2.《物业承接查验办法》（建房〔2010〕165号）第二十九条。    
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市物业行业监管股
四、联系电话：0316-7236957
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	物业行业监管股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
物业行业监管股核批

	备案
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三十四、房屋安全鉴定








联系人：吴志雄
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：霸州市城市房屋所有人或使用人
四、设定依据
《城市危险房屋管理规定》（建设部129号令) 第五条、第六条
五、申请条件
1.城市房屋预判为危险房屋，存在安全隐患
六、申请材料目录
1、身份证明材料；
2、所有人申请鉴定的，提供房屋所有权证（或有关权属证明）复印件；
3、使用人申请鉴定的，提供使用人交验租赁合同或房屋使用证。
七、承诺办理时限
办理时限不包括前置审批事项办理时限、中介机构办理时限或因个人原因延误的时限。
1、申请受理在1个工作日内完成资料完备性审核并一次性告知补充。
2、受理申请后第三方在在15个工作日内完成
八、收费情况：第三方鉴定机构和申请人通过合同约定。

九、审批股室：物业行业监管股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7230014
吴志雄（物业行业监管股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）




3

房屋安全鉴定流程图
	         时限
工作流程
	十五个工作日

	
申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、身份证明材料；
2、所有人申请鉴定的，提供房屋所有权证（或有关权属证明）复印件；
3、使用人申请鉴定的，提供使用人交验租赁合同或房屋使用证。
二、法律依据：
1.《城市危险房屋管理规定》（建设部129号令) 第五条、第六条    
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市物业行业监管股
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	物业行业监管股受理

	
	

	
第三方鉴定机构初始调查、现场勘测、出具鉴定结果

	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
第三方鉴定机构鉴定

	出具鉴定报告，上报主管部门
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三十五、维修资金归集







联系人：苗红
联系电话：0316-7863284


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市天祥路与裕华东道交口书香苑东北角商业楼沧州银行霸州支行。
三、服务对象：住宅业主、住宅小区内的非住宅业主、住宅小区外与小区单幢住宅结构相连或者具有共用设施设备的非住宅业主。
四、设定依据
1、《住宅专项维修资金管理办法》
2、《河北省住宅专项维修资金管理实施细则》
    五、申请条件
住宅业主、住宅小区内的非住宅业主、住宅小区外与小区单幢住宅结构相连或者具有共用设施设备的非住宅业主，均应按规定交存维修资金。
六、申请材料目录
1.购房合同；
2.购房发票；
3.身份证。
七、承诺办理时限
即时办结。
八、收费情况：住宅80元/㎡、非住宅100元/㎡。
九、审批股室：维修资金管理办公室
十、咨询电话：0316-7863284
苗红(维修资金管理办公室负责人)
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

3

维修资金归集流程图
	         时限
工作流程
	即办即结

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1.购房合同；
2.购房发票；
3.身份证。
二、法律依据：
1、《住宅专项维修资金管理办法》
2、《河北省住宅专项维修资金管理实施细则》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局 承办机构：维修资金管理办公室
四、联系电话：0316-7863284
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	
 
受理
	维修资金管理办公室受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
申请人交款

	开具发票
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三十六、维修资金使用核定








联系人：苗红
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：申请住宅专项维修资金使用于住宅共有部位、共用设施设备保修期满后的维修和更新、改造的物业服务企业或相关业主。
四、设定依据
1、《住宅专项维修资金管理办法》
2、《河北省住宅专项维修资金管理实施细则》
    五、申请条件
用于住宅共有部位、共用设施设备保修期满后的维修和更新、改造。
六、申请材料目录
1.维修资金使用建议和申请。
2.保证书。
3.乡镇、社区、居委会的证明材料和业主大会会议纪要。
4.业主签字表。
5.物业公司和业主委员会的相关资料。（业主委员会成立的资料、物业公司营业执照和法人身份证复印件、物业服务合同、授权委托书、委托人身份证复印件）
6.施工方案。
7.预算书。
8.结算书。
9．由乡镇、社区、居委会、物业公司、业主委员会出具的质量合格验收证明。
10.施工方相关资料。（施工合同、施工方营业执照、法人身份证复印件、施工资质、施工业绩简介）
11.影像资料。
七、承诺办理时限
10个工作日
八、收费情况：无
九、审批股室：维修资金管理办公室
十、网上申报地址：http://lfbz.hbzwfw.gov.cn
十一、咨询电话：0316-7230014
苗红(维修资金管理办公室负责人)
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）



3

维修资金使用核定流程图
	         时限
工作流程
	10个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.维修资金使用建议和申请。
2.保证书。
3.乡镇、社区、居委会的证明材料和业主大会会议纪要。
4.业主签字表。
5.物业公司和业主委员会的相关资料。（业主委员会成立的资料、物业公司营业执照和法人身份证复印件、物业服务合同、授权委托书、委托人身份证复印件）
6.施工方案。
7.预算书。
8.结算书。
9．由乡镇、社区、居委会、物业公司、业主委员会出具的质量合格验收证明。
10.施工方相关资料。（施工合同、施工方营业执照、法人身份证复印件、施工资质、施工业绩简介）
11.影像资料。
二、法律依据：
1、《住宅专项维修资金管理办法》
2、《河北省住宅专项维修资金管理实施细则》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局 承办机构：维修资金管理办公室
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	
维修资金管理办公室受理

受理
	
	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
维修资金管理办公室审批
审批

	告知申请人维修资金核定通过，走拨付程序。




5




三十七、维修资金拨付










联系人：苗红
联系电话：0316-7230014


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：住宅共有部位、共用设施设备保修期满后的维修和更新、改造的维修单位。
四、设定依据
1、《住宅专项维修资金管理办法》
2、《河北省住宅专项维修资金管理实施细则》
    五、申请条件
住宅共有部位、共用设施设备保修期满后的维修和更新、改造项目使用核定后走维修资金拨付流程。
六、申请材料目录
1、发票
七、承诺办理时限
5个工作日
八、收费情况：无
九、审批股室：维修资金管理办公室
十、网上申报地址：http://lfbz.hbzwfw.gov.cn
十一、咨询电话：0316-7230014
苗红(维修资金管理办公室负责人)
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）


3

维修资金拨付流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
发票
二、法律依据：
1、《住宅专项维修资金管理办法》
2、《河北省住宅专项维修资金管理实施细则》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局 承办机构：维修资金管理办公室
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	维修资金管理办公室受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	









维修资金管理办公室审批






	

领取支票

	



23






三十八、燃气工程竣工验收备案








联系人：陶思成
联系电话：0316-7289815
        


2

一、实施机构：霸州市和住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市和住房和城乡建设局701室
三、服务对象：企业法人、事业法人、社会组织、非法人企业、行政机关、其他组织
四、设定依据：《城镇燃气管理条例》（国务院第583号令）第十一条
    五、申请条件：燃气设施建设工程竣工后，建设单位依法组织竣工验收，并自竣工验收合格之日起15日内，将竣工验收情况报燃气管理部门备案。
六、申请材料目录：
1、工程竣工验收报告；2、施工许可证；3、施工图设计文件审查意见；4、规划、公安消防认可文件或准许使用文件；5、单位工程质量综合验收文件；6、市政工程质量检测和功能性实验资料； 7、施工单位签署的工程质量保修书；8、法律、规章规定必须提供的其他文件。                                                                  
七、承诺办理时限：当日办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：公用事业管理股
十、咨询电话：0316-7289815
陶思成（公用事业管理股副主任）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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燃气工程竣工验收备案流程图
	         时限
工作流程
	当日办结

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、工程竣工验收报告；
2、施工许可证；
3、施工图设计文件审查意见；
4、规划、公安消防认可文件或准许使用文件；
5、单位工程质量综合验收文件；
6、市政工程质量检测和功能性实验资料； 
7、施工单位签署的工程质量保修书；
8、法律、规章规定必须提供的其他文件。
二、法律依据：
《城镇燃气管理条例》（国务院第583号令）第十一条
三、实施主体霸州市住房和城乡建设局 承办机构：公用事业管理股
四、联系电话：0316-7289815
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	公用事业管理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
公用事业管理股核批

	颁发燃气工程竣工备案表









三十九、管道燃气报装







联系人：宋增贤
联系电话：0316-7285817


2

一、实施机构：管道燃气公司
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：企业法人、事业法人、社会组织、非法人企业、行政机关、其他组织
四、设定依据  
《城镇燃气管理条例》、《河北省燃气管理条例》、《燃气服务导则》
五、申请条件
[bookmark: _Hlk118977757]霸州市辖区燃气管网覆盖区域内企业用户燃气管道报装
六、申请材料目录
1.燃气报装申请表
七、承诺办理时限
法定时限：无外线工程4个工作日，涉外线工程6个工作日；
承诺时限：无外线工程4个工作日，涉外线工程6个工作日。
9、 收费情况：
不收费
九、审批单位：管道燃气公司
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7285817
宋增贤（管道燃气公司职员）
十二、监督电话：0316-7226950
牛志勇（政策研究室主任）

3

管道燃气报装流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1.燃气报装申请表
二、法律依据：
《城镇燃气管理条例》、《河北省燃气管理条例》、《燃气服务导则》
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局     承办机构：管道燃气公司
四、联系电话：0316-7285817
五、监督电话：0316-7236950

不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	管道燃气公司受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

办结
管道燃气公司核批
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四十、城建档案查询









联系人：刘少伟
联系电话：0316-7230014


1

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：机关、团体、企事业单位和其他组织及中国公民
四、设定依据
《城市建设档案管理规定》（建设部令第61号发布，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第十条
《城市地下管线工程档案管理办法》（建设部令第136号发布，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第十六条
《河北省城市建设档案管理规定》（2000年1月12日河北省政府批准，2018年10月8日河北省政府令﹝2018﹞第4号修正）第二十二条
    五、申请条件
城建档案查询人持《授权委托书》
六、申请材料目录
1.《授权委托书》
2.委托代理人及法定代表人身份证复印件（单位盖章）
3.公司营业执照复印件（单位盖章）
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：城建档案管理股
十、网上申报地址
http://www.hebscztxyxx.gov.cn:8001/bsdt/
十一、咨询电话：0316-7230014
刘少伟（城建档案管理股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）




城建档案查询流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.《授权委托书》
2.委托代理人及法定代表人身份证复印件（单位盖章）
3.公司营业执照复印件（单位盖章）
二、法律依据：
《城市建设档案管理规定》（建设部令第61号发布，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第十条
《城市地下管线工程档案管理办法》（建设部令第136号发布，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第十六条
《河北省城市建设档案管理规定》（2000年1月12日河北省政府批准，2018年10月8日河北省政府令﹝2018﹞第4号修正）第二十二条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：城建档案管理股
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	城建档案管理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
城建档案管理股
核批

	

反馈查询结果













四十一、建设工程档案验收









联系人：刘少伟
联系电话：0316-7230014


1

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：政府部门、建设单位、监理单位、施工单位等
四、设定依据
《城市建设档案管理规定》（建设部令第61号，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第八条
《城市地下管线工程档案管理办法》（建设部令第136号发布，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第九条
《河北省城市建设档案管理规定》（2000年1月12日河北省政府批准，2018年10月8日河北省政府令〔2018〕第4号修正）第十一条
    五、申请条件
1.合同约定的工程设计内容全部完工;
2.规划、环保及消防等专项验收合格;
3.工程建设现场的档案文件、资料齐全，内容完整、准确，并经建设、监理、施工等单位自检合格;
4.工程档案编制与整理符合《建设工程文件归档规范》（GB/T50328-2019）;工程电子档案归集和整理符合《建设电子文件与电子档案管理规范》(CJJ/T117-2017)。
六、申请材料目录
1.建设单位提交《河北省建设工程档案专项验收申请表》、《工程资料移交归档目录》
2.申请验收工程竣工档案。
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：城建档案管理股
十、网上申报地址
http://www.hebscztxyxx.gov.cn:8001/bsdt/
十一、咨询电话：0316-7230014
刘少伟（城建档案管理股负责人）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）




建设工程档案验收流程图

	         时限
工作流程
	1个工作日

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.建设单位提交《河北省建设工程档案专项验收申请表》、《工程资料移交归档目录》
2.申请验收工程竣工档案。
二、法律依据：
《城市建设档案管理规定》（建设部令第61号，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第八条
《城市地下管线工程档案管理办法》（建设部令第136号发布，2019年3月13日中华人民共和国建设部令第47号修订）第九条
《河北省城市建设档案管理规定》（2000年1月12日河北省政府批准，2018年10月8日河北省政府令〔2018〕第4号修正）第十一条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：城建档案管理股
四、联系电话：0316-7230014
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	城建档案管理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
发放《工程建设项目档案专项验收认可书》
城建档案管理股
核批

	








四十二、危房改造申请







联 系 人：孟繁辉
联系电话：0316-7236967


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：农村低收入群体六类重点对象
四、设定依据：
《社会救助暂行办法》第三十八条、第四十条
《中央财政农村危房改造补助资金管理暂行办法》（财社〔2022〕42号）第五条
《河北省基本公共服务实施标准（2021年版）》（冀发改社会〔2021〕1390号）
    五、申请条件
农村低收入群体等 6类重点对象（六类重点对象包括农村易返贫致贫户、农村低保户、农村分散供养特困人员、因病因灾因意外事故等刚性支出较大或收入大幅缩减导致基本生活出现严重困难家庭等农村低收入群体，以及农村低保边缘家庭和未享受过农村住房保障政策支持且依靠自身力量无法解决住房安全问题的其他脱贫户），且房屋鉴定为C、D级的农户。
六、申请材料目录
1.农村危房改造申请书
2.农村危房改造户的身份证明材料
3.村民代表大会记录
4.农村危房改造农户情况公示
5.农村公示情况照片
6.贫困证明（由民政部门出具）
7.鉴定公司出具的危房等级鉴定报告
8.河北省农村危房改造试点农户申请审批表
9.乡镇公示情况照片
10.危房改造前房屋照片
七、承诺办理时限
1个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：村镇建设股
十、咨询电话：0316-7236967
孟繁辉（村镇建设股科员）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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危房改造申请流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日


	申请
退回并告知原因

	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.农村危房改造申请书
2.农村危房改造户的身份证明材料
3.村民代表大会记录
4.农村危房改造农户情况公示
5.农村公示情况照片
6.贫困证明（由民政部门出具）
7.鉴定公司出具的危房等级鉴定报告
8.河北省农村危房改造试点农户申请审批表
9.乡镇公示情况照片
10.危房改造前房屋照片
二、法律依据：
《社会救助暂行办法》第三十八条、第四十条
《中央财政农村危房改造补助资金管理暂行办法》（财社〔2022〕42号）第五条
《河北省基本公共服务实施标准（2021年版）》（冀发改社会〔2021〕1390号）
3、 实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：村镇建设股
4、 联系电话：0316-7236967
五、监督电话：0316-7236950


	

	

受理
	各乡镇（区、办）受理、审查

	
	

	
审查
	
	
	

	决定
	
	不符合办理条件者，退回并告知

村镇建设股审批

	实施农村危房改造项目
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四十三、商品房预售合同
备案







联 系 人：张德刚
联系电话：0316-7850350


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：开发企业
四、设定依据
1.《中华人民共和国城市房地产管理法》（主席令第29号）第四十五条；2.《城市商品房预售管理办法》（原建设部令第40号）第十条；3.《房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）全文；4.《住建部关于进一步规范和加强网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）全文；5.《住建部关于印发房屋交易合同网签备案业务规范（试行）的通知》（建房规〔2019〕5号）全文；6.《住建部关于提升房屋网签备案效能的通知》（建房规〔2020〕4号）全文。
五、申请条件
开发企业工作人员需要办理商品房预售合同备案的手续资料齐全。
六、申请材料目录
购房合同
七、承诺办理时限
即时办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：备案股
十、咨询电话：0316-7850350
张德刚（备案股负责人）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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商品房预售合同备案流程图
	         时限
工作流程
	即时办结

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
购房合同
二、法律依据：
1.《中华人民共和国城市房地产管理法》（主席令第29号）第四十五条；2.《城市商品房预售管理办法》（原建设部令第40号）第十条；3.《房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）全文；4.《住建部关于进一步规范和加强网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）全文；5.《住建部关于印发房屋交易合同网签备案业务规范（试行）的通知》（建房规〔2019〕5号）全文；6.《住建部关于提升房屋网签备案效能的通知》（建房规〔2020〕4号）全文。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局    承办机构：备案股
四、联系电话：0316-7850350
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	备案股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案股核批

	即时办结
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四十四、存量房合同备案







联 系 人：张德刚
联系电话：0316-7850350


1

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：个人（企业）
四、设定依据
1.《城市房地产转让管理规定》（原建设部令第45号）第二条、第七条；2.《房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）全文；3.《住建部关于进一步规范和加强网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）全文。
五、申请条件
个人（企业）需要办理存量房备案的手续资料齐全。
六、申请材料目录
1.交易双方身份证（共有的需同时提供共有人身份证）；2.不动产权证或房产证；3.个人房屋登记信息查新结果单（交易大厅不动产权查询机器自行打印）4.存量房交易资金监管协议或免监管协议
注:1.以上申请材料核验原件，不留纸档。
   2.交易方为未成年的，需出示其监护人身份证和利益保证书。
七、承诺办理时限
即时办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：备案股
十、咨询电话：0316-7850350
张德刚（备案股负责人）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）


3

存量房合同备案流程图
	         时限
工作流程
	即时办结

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.交易双方身份证（共有的需同时提供共有人身份证）；2.不动产权证或房产证；3.个人房屋登记信息查新结果单（交易大厅不动产权查询机器自行打印）4.存量房交易资金监管协议或免监管协议
注:1.以上申请材料核验原件，不留纸档。
   2.交易方为未成年的，需出示其监护人身份证和利益保证书。
二、法律依据：
1.《城市房地产转让管理规定》（原建设部令第45号）第二条、第七条；2.《房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）全文；3.《住建部关于进一步规范和加强网签备案工作的指导意见（建房〔2018〕128号）全文
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局   承办机构：备案股
四、联系电话：0316-7850350
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	备案股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案股核批

	即时办结
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四十五、商品房现房销售
备案







联 系 人：张德刚
联系电话：0316-7850350


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市政务服务中心
三、服务对象：开发企业
四、设定依据
1.《商品房销售管理办法》（建设部令第88号）第八条；2.《房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）全文；3.《住建部关于进一步规范和加强网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）全文；4.《关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）全文。
五、申请条件
开发企业工作人员需要办理商品房现房销售备案的手续资料齐全。
六、申请材料目录
购房合同
七、承诺办理时限
即时办结
八、收费情况：不收费
九、审批股室：备案股
十、咨询电话：0316-7850350
张德刚（备案股负责人）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

3

商品房现房销售备案流程图
	         时限
工作流程
	即时办结

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
购房合同
二、法律依据：
1.《商品房销售管理办法》（建设部令第88号）第八条；2.《房屋交易与产权管理工作导则》（建办房〔2015〕45号）全文；3.《住建部关于进一步规范和加强网签备案工作的指导意见》（建房〔2018〕128号）全文；4.《关于提升房屋网签备案服务效能的意见》（建房规〔2020〕4号）全文。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局   承办机构：备案股
四、联系电话：0316-7850350
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	备案股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案股核批

	即时办结
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四十六、房地产经纪机构       备案






联系人：邢超
联系电话：0316-7863281

2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局南区306室
三、服务对象：房地产经纪机构公司
四、设定依据
1.《房地产经纪管理办法》第十一条房地产经纪管理机构及其分支机构应当自领取营业执照之日起30日内，到所在直辖市、市、县市人民政府建设（房地产）主管部门备案。
五、申请条件
1、依法取得营业执照；
2、至少有1名以上专职房地产经纪人员（指取得《房地产经纪人职业资格证书》或2名《房地产经纪人协理证》）；
3、机构名称及服务场所与营业执照的记载一直；
4、有固定的经营场所；
5、档案管理、财务管理各项内部管理制度健全。
六、申请材料目录
房地产经纪机构备案，应当提交下列材料：
1、营业执照。
    2、法人任职文件和法人身份证。  
3、至少有1名以上专职房地产经纪人员（指取得《房地产经纪人职业资格证书》或2名《房地产经纪人协理证》）证件。
4、公司人员劳动合同和合同备案登记表。 
七、承诺办理时限
即时办结。
八、收费情况：不收费
不收费。
九、审批股室：市场股
十、申报网址：http://www.hbzwfw.gov.cn/
十一、咨询电话：0316-7863281
邢超（市场股副科长）
12、 监督投诉电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
     


房地产经纪机构备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.营业执照。
2.法人任职文件和法人身份证。  
3.至少有1名以上专职房地产经纪人员（指取得《房地产经纪人职业资格证书》或2名《房地产经纪人协理证》）证件。
4.公司人员劳动合同和合同备案登记表
二、法律依据：
《房地产经纪管理办法》第十一条房地产经纪管理机构及其分支机构应当自领取营业执照之日起30日内，到所在直辖市、市、县市人民政府建设（房地产）主管部门备案
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：市场科
四、联系电话：0316-7863281
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	市场科受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
市场科核批

	房地产经纪机构备案证书








四十七、招标人对已发出的招标文件进行必要的澄清或者修改的备案






联系人：陈晨
联系电话：0316-7230535


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人、事业法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）第二十三条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招投标管理办法》（原建设部令第89号）第十九条 
五、申请条件
招标人对已发出的招标文件进行必要的澄清或修改
六、申请材料目录
招标文件的澄清文件、修改文件
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程招标投标服务中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=02b11a8b-a574-4140-838e-a88c1a52078c
十一、咨询电话：0316-7230535
陈晨（招投标服务中心科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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招标人对已发出的招标文件进行必要的澄清或修改的备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
招标文件的澄清文件、修改文件
二、法律依据：
《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）第二十三条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招投标管理办法》（原建设部令第89号）第十九条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程招标投标服务中心
四、联系电话：0316-7230535
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	招投标服务中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
澄清文件、修改文件备案
招投标服务中心核批
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四十八、招标文件备案






联系人：陈晨
联系电话：0316-7230535


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人、事业法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《河北省建筑条例》（河北省第十届人民代表大会常务委员会公告第22号）第十四条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（原建设部令第89号）第十八条    
五、申请条件
招标人发布招标文件
六、申请材料目录
招标文件
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程招标投标服务中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=68c03f81-c108-487f-83c3-a8a8fa2b6019
十一、咨询电话：0316-7230535
陈晨（招投标服务中心科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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招标文件备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
招标文件
二、法律依据：
《河北省建筑条例》（河北省第十届人民代表大会常务委员会公告第22号）第十四条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（原建设部令第89号）第十八条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程招标投标服务中心
四、联系电话：0316-7230535
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	招投标服务中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
招标文件备案
招投标服务中心核批

	






四十九、招标人自行办理招标备案









联系人：陈晨
联系电话：0316-7230535


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人、事业法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）第十二条
《河北省实施<中华人民共和国招标投标法>办法》（河北省九届人民代表大会常务委员会公告第54号）第十二条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（原建设部令第89号）第十一条    
五、申请条件
1.具有项目法人资格（或者法人资格）
    2.具有与招标项目规模和复杂程度相适应的工程技术、概预算、财物和工程管理等方面的专业技术力量
3.有从事同类工程建设项目招标的经验
    4.拥有3名以上取得招标职业资格的专职招标业务人员
    5.熟悉和掌握招标投标法及有关法规规章
六、申请材料目录
1.按照国家有关规定办理审批手续的各项批准文件
2.3名以上取得招标职业资格的专职招标业务人员的证明材料
3.与工程规模、复杂程度相适应并具有同类工程招标经验、熟悉有关工程招标法律法规的工程技术、概预算及工程管理的专业人员的证明材料，包括专业技术人员的名单、职称证或者执业资格证书及其工作经历的证明材料
4.法律、法规、规章规定的其他材料
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程招标投标服务中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=dd357333-b6c7-4fde-9a2b-31782263d4fa
十一、咨询电话：0316-7230535
陈晨（招投标服务中心科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）




3

招标人自行办理招标备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1.按照国家有关规定办理审批手续的各项批准文件
2.3名以上取得招标职业资格的专职招标业务人员的证明材料
3.与工程规模、复杂程度相适应并具有同类工程招标经验、熟悉有关工程招标法律法规的工程技术、概预算及工程管理的专业人员的证明材料，包括专业技术人员的名单、职称证或者执业资格证书及其工作经历的证明材料
4.法律、法规、规章规定的其他材料
二、法律依据：
《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）第十二条
《河北省实施<中华人民共和国招标投标法>办法》（河北省九届人民代表大会常务委员会公告第54号）第十二条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（原建设部令第89号）第十一条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程招标投标服务中心
四、联系电话：0316-7230535
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	招投标服务中心受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

备案
招投标服务中心核批
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五十、招投标情况书面报告
提交






联系人：陈晨
联系电话：0316-7230535


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人、事业法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）第四十七条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（原建设部令第89号）第四十四条
《河北省实施〈中华人民共和国招标投标法〉办法》（河北省九届人民代表大会常务委员会公告第54号）第三十六条    
五、申请条件
招标人自确定中标人、发放中标通知书之日起十五日内，提交招标投标情况的书面情况报告。
书面报告至少应包括下列内容：
（1） 招标范围；
（2） 招标方式和发布招标公告的媒介；
（3） 招标文件中投标人须知、技术条款、评标标准和方法、合同主要条款等内容；
（4） 评标委员会的组成和评标报告；
（5） 中标结果。
六、申请材料目录
1.招投标情况书面报告
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市建设工程招标投标服务中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=ce9c359c-9634-4b92-8193-11f7cb2bba5d
十一、咨询电话：0316-7230535
陈晨（招投标服务中心科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）



3

招投标情况书面报告提交流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
招投标情况书面报告
二、法律依据：
《中华人民共和国招标投标法》（主席令第21号）第四十七条
《房屋建筑和市政基础设施工程施工招标投标管理办法》（原建设部令第89号）第四十四条
《河北省实施〈中华人民共和国招标投标法〉办法》（河北省九届人民代表大会常务委员会公告第54号）第三十六条
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市建设工程招标投标服务中心
四、联系电话：0316-7230535
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	招投标服务中心办受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
招投标情况书面报告

招投标服务中心核批
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五十一、建设工程造价咨询合同及成果备案





联系人：郭晓鹏
联系电话：0316-7236970


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局706室
三、服务对象：房屋建筑、市政基础工程
四、设定依据：《河北省建筑工程造价管理办法》；依据文号：2014年11月11日河北省人民政府令〔2014〕8号；条款号：第三十条。   
 五、申请条件
申请人须持工程造价咨询合同，营业执照，资质证书，从业人员的资质证书，来主管部门备案。
六、申请材料目录
1.工程造价咨询企业资质证书和营业执照，留存复印件1份；
2.建设工程造价咨询合同原件；
3.工程造价咨询业务备案表（河北省外企业）；
4.工程造价咨询成果文件；
5.完成该咨询业务的技术负责人及各专业人员的资质证书。
七、承诺办理时限
即时办理
八、收费情况：不收费
九、审批股室：建筑业管理股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=bca2b999-6252-4804-81a9-a42b23af6c2a
十一、咨询电话：0316-7236970
郭晓鹏（建筑业管理股副科长）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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建设工程造价咨询合同及成果备案流程图
	         时限
工作流程
	即时办理

	申请
	申请人提交申请材料

	
说  明
一、申报材料：
1.工程造价咨询企业资质证书和营业执照，留存复印件1份；
2.建设工程造价咨询合同原件；
3.工程造价咨询业务备案表（河北省外企业）；
4.工程造价咨询成果文件；
5.完成该咨询业务的技术负责人及各专业人员的资质证书。
二、法律依据：
《河北省建筑工程造价管理办法》；依据文号：2014年11月11日河北省人民政府令〔2014〕8号；条款号：第三十条。  
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局建筑业管理股
四、联系电话：0316-7236970
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	建筑业管理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案
建筑业管理股核批
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五十二、建设工程最高限价备案








联系人：郭晓鹏
联系电话：0316-7236970



一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局706室
三、服务对象：霸州市行政区域内使用国有资金投资或者国家融资的建筑工程，国有投融资建筑工程，包括使用国有资金投资或者国家融资的房屋建筑和市政基础设施工程。
四、设定依据：
1.《河北省建筑条例》；依据文号：2004年5月28日河北省人民代表大会常务委员会公告第22号公布，2015年7月24日河北省第十二届人民代表大会常务委员会第十六次会议修正；条款号：第二十四条；
2.《河北省建筑工程造价管理办法》；依据文号：2014年10月24日河北省人民政府令〔2014〕8号；条款号：第十三条；
3.《河北省建筑工程最高限价和竣工结算备案监督管理办法》；依据文号：冀建法〔2007〕315号；条款号：第四条、第五条；
 五、申请条件
本市行政区域内使用国有资金投资或者国家融资的建筑工程，国有投融资建筑工程，包括使用国有资金投资或者国家融资的房屋建筑和市政基础设施工程。
六、申请材料目录
1、最高限价备案表，提供文件原件。
2、建筑工程最高限价成果文件，提供文件原件，工程预算、财政评审表复印件。
3、包含工程量清单的招标文件，提供文件原件。
七、承诺办理时限
即时办理
八、收费情况：不收费
九、审批股室：建筑业管理股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=3fdf2b55-5634-4445-a89f-57e0ed27726d
十一、咨询电话：0316-7236970
郭晓鹏（建筑业管理股副科长）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
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建设工程最高限价备案流程图
	         时限
工作流程
	即时办理

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、最高限价备案表，提供文件原件。
2、建筑工程最高限价成果文件，提供文件原件，工程预算、财政评审表复印件。
3、包含工程量清单的招标文件，提供文件原件。
二、法律依据：
1.《河北省建筑条例》；依据文号：2004年5月28日河北省人民代表大会常务委员会公告第22号公布，2015年7月24日河北省第十二届人民代表大会常务委员会第十六次会议修正；条款号：第二十四条；
2.《河北省建筑工程造价管理办法》；依据文号：2014年10月24日河北省人民政府令〔2014〕8号；条款号：第十三条；
3.《河北省建筑工程最高限价和竣工结算备案监督管理办法》；依据文号：冀建法〔2007〕315号；条款号：第四条、第五条；
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局建筑业管理股
四、联系电话：0316-7236970
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	建筑业管理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案
建筑业管理股核批

	






五十三、建设工程竣工结算备案






联系人：郭晓鹏
联系电话：0316-723697
一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局706室
三、服务对象：霸州市行政区域内使用国有投资的建设工程的竣工结算文件均需报送备案。
四、设定依据：
1.河北省建设厅关于印发《河北省建筑工程最高限价和竣工结算备案监督管理办法》的通知；依据文号：冀建法〔2007〕315号；条款号：第四条、第五条、第二十九条； 
2.《河北省建筑工程造价管理办法》；依据文号：2014年10月24日河北省人民政府令〔2014〕8号；条款号：第二十条； 
3.《河北省建筑条例》；依据文号：2004年5月28日河北省人民代表大会常务委员会公告第22号公布，根据2015年7月24日河北省第十二届人民代表大会常务委员会第十六次会议修正；条款号：第二十七条。
 五、申请条件
1.建设工程已完工；
2.发、承包双方已按照《河北省建筑工程最高限价和竣工结算备案监督管理办法》、《河北省建筑工程造价管理办法》等规定及时进行竣工结算；
3.竣工结算文件已经过发、承包双方确认。
六、申请材料目录
1.发包单位(或委托工程造价咨询企业)对工程结算的确认意见及审核报告，原件和复印件。
2.建设工程施工合同、协议，原件和复印件。
3.建筑工程竣工结算编制、审查人员名单，原件和复印件。
4.建筑工程竣工结算价款支付情况表，原件和复印件。
5.承包单位提交的建筑工程竣工结算备案意见书，原件和复印件。
6.中标通知书复印件。
7.施工图纸(含电气、结构、建筑)、变更签证，原件和复印件。
七、承诺办理时限
即时办理
八、收费情况：不收费
九、审批股室：建筑业管理股
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=150402dc-9e9b-405f-9856-ca87871d1c8e
十一、咨询电话：0316-7236970
郭晓鹏（建筑业管理股副科长）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）

建设工程竣工结算备案流程图
	         时限
工作流程
	即时办理说  明
一、申报材料：
1.发包单位(或委托工程造价咨询企业)对工程结算的确认意见及审核报告，原件和复印件。
2.建设工程施工合同、协议，原件和复印件。
3.建筑工程竣工结算编制、审查人员名单，原件和复印件。
4.建筑工程竣工结算价款支付情况表，原件和复印件。
5.承包单位提交的建筑工程竣工结算备案意见书，原件和复印件。
6.中标通知书复印件。
7.施工图纸(含电气、结构、建筑)、变更签证，原件和复印件。
二、法律依据：
1.河北省建设厅关于印发《河北省建筑工程最高限价和竣工结算备案监督管理办法》的通知；依据文号：冀建法〔2007〕315号；条款号：第四条、第五条、第二十九条； 
2.《河北省建筑工程造价管理办法》；依据文号：2014年10月24日河北省人民政府令〔2014〕8号；条款号：第二十条； 
3.《河北省建筑条例》；依据文号：2004年5月28日河北省人民代表大会常务委员会公告第22号公布，根据2015年7月24日河北省第十二届人民代表大会常务委员会第十六次会议修正；条款号：第二十七条。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住房和城乡建设局建筑业管理股
四、联系电话：0316-7236970
五、监督电话：0316-7236950


	申请
	申请人提交申请材料

	不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	建筑业管理股受理

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
备案
建筑业管理股核批

	









五十四、建立古树名木档案和标记








联系人：李影
联系电话：0316-7236981


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市建设西道（306号）园林绿化服务中心
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人
四、设定依据
《城市绿化条例》（国务院令第100号）第二十四条。
    五、申请条件
单位、个人均可申请。
六、申请材料目录
建立古树名木档案和标记申请表（具体：1.申请人信息及联系方式；2.树木的品种、规格、数量及树木位置示意图和树木现状照片）。
七、承诺办理时限
5个工作日
八、收费情况：不收费
九、审批股室：园林绿化服务中心
十、网上申报地址
http://www.hbzwfw.gov.cn/hbzw/bszn/info/complex.do?itemId=d9551fe3-d94c-43b5-ace6-e8214daccc98
十一、咨询电话：0316-7236981
李影（园林绿化服务中心科员）
十二、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
3

建立古树名木档案和标记流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日


	申请
	申请人提交申请材料

	不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	[bookmark: _Hlk159143576]园林绿化服务中心受理，组织专家鉴定

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	
说  明
一、申报材料：
建立古树名木档案和标记申请表（具体：1.申请人信息及联系方式；2.树木的品种、规格、数量及树木位置示意图和树木现状照片）。
二、法律依据：
《城市绿化条例》（国务院令第100号）第二十四条。
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：园林绿化服务中心
四、联系电话：0316-7236981
五、监督电话：0316-7236950

园林绿化服务中心核批

	审核通过，入库。
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五十五、市政公用设施抗震设防专项论证备案







联系人：张健
联系电话：0316-7236965


2

一、实施机构：霸州市住房和城乡建设局
二、办公地址：霸州市住房和城乡建设局
三、服务对象：企业法人、事业法人、行政机关、其他组织
四、设定依据
《市政公用设施抗灾设防管理规定》（住房城乡建设部令第1号）第四条、第十三条、第十四条、第十八条。
《河北省住房城乡建设厅转发<市政公用设施抗震设防专项论证技术要点(地下工程篇)的通知>(冀建质[2011]120号)第三部分
五、申请条件
1.具有项目法人资格（或者法人资格）
六、申请材料目录
1、勘察单位资质证书副本复印件1份                                                                                                                        2、设计单位资质证书副本复印件1份                                                                                                                        3、图审单位资质证书副本复印件1份                                                                       4、项目核准或备案文件复印件1份                                                                                                                       5、建设工程规划许可证1份                                                                                                                                          6、总平面图复印件1份(A4)                                                                                                                                                                                                                                               
7、市政公用设施抗震设防专项论证意见书
8、审查合格书4份
七、承诺办理时限
即办
八、收费情况：不收费
九、审批股室：霸州市城市建设管理股
十、咨询电话：0316-7236965
张健（霸州市城市建设管理股副科长）
十一、监督电话：0316-7236950
牛志勇（政策研究室主任）
3

市政公用设施抗震设防专项论证备案流程图
	         时限
工作流程
	即办

	申请
	申请人提交申请材料

	说  明
一、申报材料：
1、勘察单位资质证书副本复印件1份                                                                                                                        2、设计单位资质证书副本复印件1份                                                                                                                        3、图审单位资质证书副本复印件1份                                                                       4、项目核准或备案文件复印件1份                                                                                                                       5、建设工程规划许可证1份                                                                                                                                          6、总平面图复印件1份(A4)                                                                                                                                                                                                                                               
7、市政公用设施抗震设防专项论证意见书
8、审查合格书4份
二、法律依据：
《市政公用设施抗灾设防管理规定》（住房城乡建设部令第1号）第四条、第十三条、第十四条、第十八条。
《河北省住房城乡建设厅转发<市政公用设施抗震设防专项论证技术要点(地下工程篇)的通知>(冀建质[2011]120号)第三部分
三、实施主体：霸州市住房和城乡建设局  承办机构：霸州市住建局城市建设管理股
四、联系电话：0316-7236965
五、监督电话：0316-7236950
不符合办理条件者，退回并告知


	

	

受理
	城市建设管理股

	
	

	
审查
	
	
	

	





决定退回并告知原因

	














	

备案
城市建设管理股审批
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