中共霸州市委统战部“依规办事不求人”事项服务指南
一、对清真食品的专用包装物和清真标志印制审核

联系人：张海龙

联系电话：0316-7212295
一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心32号窗口
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织、非法人企业、行政机关、其他组织

四、设定依据

《河北省清真管理条例》
    五、申请条件
(一)生产经营清真食品的单位

1.从业人员中，有清真饮食习惯的少数民族达到各市人民政府确定的比例:

2.主要管理人员中必须配备有清真饮食习惯的少数民族人员;

3.原料采购、主要烹饪、仓库保管等关键岗位必须配备有清真饮食习惯的少数民族人员:

4.清真食品的运输车辆、计量器具，检验工具、储藏容器和加工、出售场地必须专用:

5.清真食品的专用包装物和清真标志上的文字和图形不含有有清真饮食习惯少数民族禁忌的内容及其他不合时宜的内容。

(二) 生产经营清真食品的个人

1.生产经营清真食品的个人必须是有清真饮食习惯的少数民族公民;

2.清真食品的专用包装物和清真标志上的文字和图形不含有有清真饮食习惯少教民族禁忌的内容及其他不合时宜的内容:

六、申请材料目录
1.营业执照和申请人身份证原件、复印件:

2.生产经营清真食品的单位成个人应当具备的条件情况:

3.清真食品的专用包装物和清真标志设计图或样品。

四、办理程序

申请人提交签字盖章的告知承诺书及相关申请材料，行政许部门进行审查，当场作出行政许可决定。

申请人作出不实承诺的，行政许可部门将依法作出处理，由申请人依法承担相应的法律责任。

七、承诺办理时限
7个工作日

八、收费情况：不收费

九、审批股室：市委统战部民族科

十、咨询电话：0316-7213131

张海龙（民族宗教事务中心主任）
十一、监督电话：0316-7212295
张志波（统战部二级主任科员）

清真食品包装物和清真标识审批流程图
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工作流程
	1个工作日
	1个工作日
	5个工作日

	受理
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	决定
	
	
	


二、民族成分变更
联系人：张海龙

联系电话：0316-7212295

实施机构：中共霸州市委统战部

二、办公地址：霸州市政务服务中心32号窗口
三、服务对象：自然人、企业法人、事业法人、社会组织、非法人企业、行政机关、其他组织

四、设定依据

《中国公民民族成分登记管理办法》第十一条
    五、申请条件
1.未满18周岁的公民，父或母可以申请变更一次民族成分。

2.年满18周岁但不满20岁的公民，可以在20岁之前根据父母民族成分变更一次。

3.父母的婚姻关系发生变化，其民族与直接抚养人的一方或继父、继母或养父、养母的民族成分不一致的可以申请变更。

需要注意的是，公民的民族成分一旦确定，一般不予以变更。若需要申请变更民族成分，需到户口所在地的派出所申请，在申请的时候需要提交申请书，本人父母的户口本、身份证等相关材料。
六、申请材料目录

1.书面申请书：

根据生父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由直接抚养的一方签署；根据养父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由公民养父母共同签署；根据继父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由与公民共同生活的生父（母）与继母（父）共同签署。申请之日公民已年满十六周岁的，申请人应当征求公民本人的意见。

2.公民本人的居民户口簿及公民的养（继）父（母）的居民户口簿、居民身份证。
3.依据生父（母）的民族成份申请变更的，需提供离婚证明；依据继父（母）的民族成份申请变更的，需提供生父（母）与继母（父）的婚姻关系证明；依据养父（母）的民族成份申请变更的，需提供收养证明。

4.如居民户口簿不能体现父母子女关系的，需提供公民户籍所在地的乡（镇）人民政府、街道办事处出具的父母子女关系证明。

5.其他相关证明材料。

七、承诺办理时限
7个工作日

八、收费情况：不收费

九、审批股室：市委统战部民族科
十、咨询电话：0316-7213131

 张海龙（民族宗教事务中心主任）
十一、监督电话：0316-7212295

 张志波（统战部二级主任科员）

民族成份确认与变更流程图
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工作流程
	1个工作日
	1个工作日
	5个工作日
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告知
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三、设立宗教临时活动地点审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：自然人
四、设定依据

《宗教临时活动地点审批管理办法》
五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

1.信教公民代表身份证和户口簿或者居住证；

2.参加集体宗教活动的信教公民身份证复印件、经常居住地地址以及本人签名；

3.申请指定的临时活动地点的房屋所有权或者使用权证明以及证明该房屋符合安全要求的材料；

4.信教公民代表共同签名的承诺书，承诺临时活动地点的活动遵守法律、法规、规章，不妨碍周围单位、学校和居民正常的生产、学习、生活等，并接受所在地县级人民政府宗教事务部门和乡级人民政府以及村（居）民委员会的管理；

5.开展集体宗教活动的时间安排、活动方式、参加人数、安全措施等情况说明。
七、承诺办理时限

办结法定时限30个工作日；诺办结时限20个工作日。

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131
曹跃青（宗教科科长）
监督电话：0316-7212295

 张志波（统战部二级主任科员）

设立宗教临时活动地点审批流程图

	         时限
工作流程
	5个工作日
	12个工作日
	3个工作日

	受理
	
告知

 退回并告知                         
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	决定
	
	
	


    四、在宗教活动场所内改建或者新建建筑物审批(不影响宗教活动场所现有布局和功能的)

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：宗教活动场所
四、设定依据

《宗教事务部分行政许可项目实施办法》 第二十条
五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》

六、申请材料目录

1.行政许可申请

2.宗教活动场所管理组织集体研究同意的书面材料

3.拟改建或者新建建筑物的设计草图、位置图、效果图及可行性报告

4.有权改建或者新建建筑物的材料、建设资金说明
七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限8个工作日。

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
                张志波（统战部二级主任科员）
在宗教活动场所内改建或者新建建筑物审批(不影响宗教活动场所现有布局和功能的)流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日
	6个工作日
	1个工作日
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 退回并告知                         
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五（1）、宗教活动场所登记审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：自然人
四、设定依据

《宗教事务条例》 第二十条

五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

1.有关设区市（指寺观教堂）、县（市、区）民族宗教工作部门就场所设立的请示。

2.《宗教活动场所筹备设立申请表》，要求填报信息真实、准确、完整。

3.拟设立场所的宗教团体向当地县级宗教工作部门提出的申请。

4.拟设立场所所在地本宗教信教公民的有关情况说明。

5.拟主持宗教活动的宗教教职人员的基本情况及户籍、居民身份和教职身份证明。要求拟主持宗教活动的宗教教职人员应具备《汉传佛教寺院主持任职办法》、《道教宫观主要教职任职办法》、《伊斯兰教活动场所主要教职人员聘任办法》中规定的主要教职任职条件。该教职人员是兼职或跨省（自治区、直辖市）的，需履行主要教职任职备案手续。

6.拟成立的筹备组织成员的基本情况、户籍和居民身份证明（属宗教教职人员的，还应当提供教职身份证明）。

7.必要的资金证明。

8.拟设立地点和拟设立场所的可行性说明。

9.拟设立场所规划图。

10.拟设立场所所在县（市、区）本宗教活动场所分布图。

11.拟设立地乡（镇）政府（街道办事处）、村（居）委会对拟设立场所的意见。

12.拟设立场所用地情况说明及县级国土、规划部门的意向性意见，核心要求是合规、同意。（此项内容原始档案没有的不用补）

13.需要提供的其他有关材料。

七、承诺办理时限

办结法定时限40个工作日；诺办结时限25个工作日。
八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教活动场所登记审批流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日
	10个工作日
	10个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


五（2）、宗教活动场所变更审批
联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：宗教活动场所
四、设定依据

《宗教事务条例》第二十四条
五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

宗教活动场所变更申请书
七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限23个工作日。

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
                张志波（统战部二级主任科员）
宗教活动场所变更审批流程图

	         时限
工作流程
	5个工作日
	15个工作日
	3个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


五（3）、宗教活动场所终止审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：自然人
四、设定依据

《宗教事务条例》第二十四条
五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

宗教活动场所终止登记申请书
七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限23个工作日。

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教活动场所终止审批流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日
	15个工作日
	3个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


六、宗教团体、宗教院校、宗教活动场所接受境外组织和个人捐赠(超过十万元）审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

实施机构：中共霸州市委统战部

二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：宗教团体、宗教院校、宗教活动场所

四、设定依据

《宗教事务部分行政许可项目实施办法》 第三十七条五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

捐赠组织或者个人的信息材料

七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限20个工作日。八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教团体、宗教院校、宗教活动场所接受境外组织和个人捐赠(超过十万元）审批流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日
	18个工作日
	1个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


七（1）、宗教团体成立前审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

实施机构：中共霸州市委统战部

二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：宗教活动场所
四、设定依据

《宗教事务部分行政许可项目实施办法》 第六十七条五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

1.宗教团体成立申请书、验资报告，

2.场所使用权证明、申报章程草案、申报申请书、发起人和拟任负责人的基本情况，

3.身份证明（属于宗教教职人员的，还应提供教职身份证明）
七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限20个工作日。八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教团体成立前审批流程图
	         时限
工作流程
	1个工作日
	18个工作日
	1个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


七（2）、宗教团体变更前审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

实施机构：中共霸州市委统战部

二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：宗教团体

四、设定依据

《宗教事务条例》第七条

五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

宗教团体成立、变更、注销申请书

七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限20个工作日。八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教团体变更前审批流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日
	10个工作日
	5个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


七（3）、宗教团体注销前审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：宗教团体
四、设定依据

《宗教事务部分行政许可项目实施办法》 第七十条

五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

宗教团体成立、变更、注销申请书

七、承诺办理时限

办结法定时限35个工作日；诺办结时限20个工作日。

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316--7213131

曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教团体注销前审批流程图
	         时限
工作流程
	5个工作日
	10个工作日
	5个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


八、宗教活动场所筹备设立审批

联系人：曹跃青
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部

二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：自然人
四、设定依据

《宗教事务条例》 第二十条

五、申请条件

符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》
六、申请材料目录

《宗教活动场所筹备设立申请表》，要求填报信息真实、准确、完整。

七、承诺办理时限

办结法定时限7个工作日；诺办结时限7个工作日。
八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、咨询电话：0316-7213131
曹跃青（宗教科科长）

十一、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
宗教活动场所筹备设立审批

	         时限
工作流程
	1个工作日
	5个工作日
	1个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	


 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	


九、归侨职工退休生活补贴审批

联系人：吕  晶
 联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：归侨退休职工
四、设定依据

设立依据1
法律法规名称：《河北省实施〈中华人民共和国归侨侨眷权益保护法〉办法》

依据文号：2015年7月24日河北省第十二届人民代表大会常务委员会第十六次会议决定第三次修正

条款号：第十五条

颁发机关：河北省人大常委会

实施日期：2008-07-18

条款内容：“工龄满三十年的归侨男职工、工龄满二十五年的归侨女职工，退休后发给一定数额的生活补贴。所需经费由各级财政负担。具体发放标准与办法由省人民政府规定。”

设立依据2

法律法规名称：《关于归侨职工退休后发放生活补贴的通知》

依据文号：冀人社发【2010】26号

条款号：全文

颁发机关：河北省人力资源和社会保障厅、河北省财政厅、河北省人民政府侨务办公室

实施日期：2010-04-26

条款内容：全文

五、申请条件

工龄满三十年的归侨男职工、工龄满二十五年的归侨女职工

六、申请材料目录

归国华侨退休职工生活补贴审核表


原件：4

复印件：0

纸质

七、承诺办理时限

15个工作日

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、网上申报地址：

http://www.hebscztxyxx.gov.cn
十一、咨询电话：0316--7213131

吕晶（党外科科长）
十二、监督电话：0316-7212295
              张志波（统战部二级主任科员）
归侨职工退休生活补贴审批流程图

	         时限
工作流程
	3个工作日
	10个工作日
	2个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	

	
	
	
	


十、归侨、侨眷身份认定

联系人：吕  晶
联系电话：0316-7212295

一、实施机构：中共霸州市委统战部
二、办公地址：霸州市政务服务中心

三、服务对象：归侨、侨眷

四、设定依据

法律法规名称:《中华人民共和国归侨侨眷权益保护法实施办法》

依据文号:2004年6月4日国务院第53次常务会议通过，自2004年7月1日起施行

条款号:第二条第一款

颁发机关:国务院

实施日期:2004-07-01

条款内容:归侨、侨眷的身份，由其常住户口所在地的县级以上地方人民政府负责侨务工作的机构根据本人申请审核认定。
申请条件

申请人为侨眷、归侨
六、申请材料目录

（一）申请人为侨眷 

1、提供与归侨或华侨华人构成亲属关系的证明材料；

2、华人华侨（包括港澳同胞）护照； 

3、本人身份证；

4、驻外机构证明。

原件：1

复印件：1

（二）申请人为归侨

本人身份证、户口本原件及复印件

原件：1

复印件：2

七、承诺办理时限

1个工作日

八、收费情况：不收费

九、审批股室：霸州市政务服务中心32号窗口
十、网上申报地址：

http://www.hebscztxyxx.gov.cn
咨询电话：0316-7213131
                吕晶（党外科科长）
十二、监督电话：0316-7212295
张志波（统战部二级主任科员）
[image: image1][image: image2]
	         时限
工作流程
	0.2个工作日
	0.5个工作日
	0.3个工作日

	受理
	
告知


 退回并告知                         
	

 
	

	审查
	
	

	

	决定
	
	
	

	
	
	
	


归侨、侨眷身份认定流程图

申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





说  明


一、申报材料：


1.营业执照和申请人身份证原件、复印件:


2.生产经营清真食品的单位成个人应当具备的条件情况:


3.清真食品的专用包装物和清真标志设计图或样品。


四、办理程序


申请人提交签字盖章的告知承诺书及相关申请材料，行政许部门进行审查，当场作出行政许可决定。


申请人作出不实承诺的，行政许可部门将依法作出处理，由申请人依法承担相应的法律责任。


二、法律依据：《中国公民民族成分登记管理办法》第十一条


三、实施主体：中共霸州市委统战部 承办机构：民族科


四、联系电话：0316-7213131


五、监督电话：0316-7212295














对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管局长批准。





审核通过准予备案








申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





说  明


一、申报材料：


1.书面申请书：


根据生父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由直接抚养的一方签署；根据养父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由公民养父母共同签署；根据继父（母）的民族成份提出变更申请的，书面申请书应当由与公民共同生活的生父（母）与继母（父）共同签署。申请之日公民已年满十六周岁的，申请人应当征求公民本人的意见。


2.公民本人的居民户口簿及公民的养（继）父（母）的居民户口簿、居民身份证。


3.依据生父（母）的民族成份申请变更的，需提供离婚证明；依据继父（母）的民族成份申请变更的，需提供生父（母）与继母（父）的婚姻关系证明；依据养父（母）的民族成份申请变更的，需提供收养证明。


4.如居民户口簿不能体现父母子女关系的，需提供公民户籍所在地的乡（镇）人民政府、街道办事处出具的父母子女关系证明。


5.其他相关证明材料。


二、法律依据：《中国公民民族成分登记管理办法》第十一条


三、实施主体：中共霸州市委统战部 承办机构：民族科


四、联系电话：0316-7213131


五、监督电话：0316-7212295














对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管局长批准。





确认或同意变更民族成分








申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。











一、申报材料


1.信教公民代表身份证和户口簿或者居住证；


2.参加集体宗教活动的信教公民身份证复印件、经常居住地地址以及本人签名；


3.申请指定的临时活动地点的房屋所有权或者使用权证明以及证明该房屋符合安全要求的材料；


4.信教公民代表共同签名的承诺书，承诺临时活动地点的活动遵守法律、法规、规章，不妨碍周围单位、学校和居民正常的生产、学习、生活等，并接受所在地县级人民政府宗教事务部门和乡级人民政府以及村（居）民委员会的管理；


5.开展集体宗教活动的时间安排、活动方式、参加人数、安全措施等情况说明。


二、法律依据：


《宗教临时活动地点审批管理办法》


实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131   五、监督电话：0316-7212295





对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。











一、申报材料


1.行政许可申请


2.宗教活动场所管理组织集体研究同意的书面材料


3.拟改建或者新建建筑物的设计草图、位置图、效果图及可行性报告


4.有权改建或者新建建筑物的材料、建设资金说明


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131   五、监督电话：0316-7212295





对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。











一、申报材料


1.有关设区市（指寺观教堂）、县（市、区）民族宗教工作部门就场所设立的请示。


2.《宗教活动场所筹备设立申请表》，要求填报信息真实、准确、完整。


3.拟设立场所的宗教团体向当地县级宗教工作部门提出的申请。


4.拟设立场所所在地本宗教信教公民的有关情况说明。


5.拟主持宗教活动的宗教教职人员的基本情况及户籍、居民身份和教职身份证明。要求拟主持宗教活动的宗教教职人员应具备《汉传佛教寺院主持任职办法》、《道教宫观主要教职任职办法》、《伊斯兰教活动场所主要教职人员聘任办法》中规定的主要教职任职条件。该教职人员是兼职或跨省（自治区、直辖市）的，需履行主要教职任职备案手续。


6.拟成立的筹备组织成员的基本情况、户籍和居民身份证明（属宗教教职人员的，还应当提供教职身份证明）。


7.必要的资金证明。


8.拟设立地点和拟设立场所的可行性说明。


9.拟设立场所规划图。


10.拟设立场所所在县（市、区）本宗教活动场所分布图。


11.拟设立地乡（镇）政府（街道办事处）、村（居）委会对拟设立场所的意见。


12.拟设立场所用地情况说明及县级国土、规划部门的意向性意见，核心要求是合规、同意。（此项内容原始档案没有的不用补）


13.需要提供的其他有关材料。


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295





对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。











一、申报材料


宗教活动场所变更申请书


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295





对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。











一、申报材料


宗教活动场所终止登记申请书


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131   五、监督电话：0316-7212295





对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





一、申报材料


捐赠组织或者个人的信息材料


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131   五、监督电话：0316-7212295











对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





一、申报材料


1.宗教团体成立申请书、验资报告，


2.场所使用权证明、申报章程草案、申报申请书、发起人和拟任负责人的基本情况，


3.身份证明（属于宗教教职人员的，还应提供教职身份证明）


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131   五、监督电话：0316-7212295











对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





一、申报材料


宗教团体成立、变更、注销申请书


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三、实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295











对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





一、申报材料


宗教团体成立、变更、注销申请书


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三、实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295











对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。











一、申报材料


《宗教活动场所筹备设立申请表》


二、法律依据：


符合《宗教事务条例》、《河北省宗教事务条例》


三、实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295





对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





一、申报材料


归国华侨退休职工生活补贴审核表	


二、法律依据：


《河北省实施〈中华人民共和国归侨侨眷权益保护法〉办法》、《关于归侨职工退休后发放生活补贴的通知》


三、实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295











对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定





申请人上报材料，不齐全的，补齐补正告知。





申请人上报材料，齐全或补齐补正后符合法定形式的，予以受理。





一、申报材料


（一）申请人为侨眷 


1、提供与归侨或华侨华人构成亲属关系的证明材料；


2、华人华侨（包括港澳同胞）护照； 


3、本人身份证；


4、驻外机构证明。


原件：1


复印件：1


（二）申请人为归侨


本人身份证、户口本原件及复印件


原件：1


复印件：2	


二、法律依据：


《河北省实施〈中华人民共和国归侨侨眷权益保护法〉办法》、《关于归侨职工退休后发放生活补贴的通知》


三、实施主体：中共霸州市委统战部  


四、联系电话：0316-7213131  五、监督电话：0316-7212295











对不符合批准要求的，退回并告知原因。





对符合批准要求的，    报主管领导批准。





出具许可决定










